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1. Introduccion

En este manual abordaremos la forma de tramitar las facturas de abono
(justificantes de abono), que son aquellas que se emiten por un proveedor
para anular o corregir una factura previamente emitida; a esta factura la
vamos a denominar justificante principal . Estos justificantes de abono llegan
al aplicativo UXXI-EC a través de FACe y estaran asociados al justificante
que abona (justificante principal). Tienen la peculiaridad de que la
numeracion es diferente al resto de justificantes, ademés esta numeracion
viene precedida por la letra A.

En las consultas paramétricas de justificante de gasto siempre nos apareceran
al final del listado .

2. Tramitacion justificante de abono

Dependiendo del estado del justificante principal, es decir, del justificante al
que abona, la tramitacion del justificante de abono, sera distinta. Nos
podemos encontrar con las siguientes situaciones:

e El justificante principal no estd tramitado (Apartado 2.1). Se pueden
dar dos casos.
o Eljustificante de abono tiene el mismo importe que el principal
(Ver apartado 2.1.1).
o Eljustificante de abono tiene un importe menor que el principal
(Ver apartado 2.1.2).
e El justificante principal estd tramitado (Apartado 2.2). Se pueden dar
dos casos.
o Eljustificante de abono tiene el mismo importe que el principal
(Ver apartado 2.2.1).
o Eljustificante de abono tiene un importe menor que el principal
(Ver apartado 2.2.2).
o
o El justificante principal se encuentra en un ejercicio cerrado. En este
caso debera ponerse en contacto con la unidad UXXI-EC.
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e El justificante de abono corresponde a un proveedor con el que no se
va a mantener en el futuro relacion comercial y el justificante principal
esta ya tramitado. En este caso deberd ponerse en contacto con la
unidad UXXI-EC.

2.1 Tramitacion del justificante de abono
cuando el justificante principal no esta

tramitado.
Nos podemos encontrar con dos situaciones distintas:

e Justificantes de gasto de abono tiene un importe igual al del
justificante principal (abono total).

e Justificantes de gasto de abono tiene un importe menor al del
justificante principal (abono parcial).

2.1.1 El justificante de gasto de abono tiene un importe

igual que el justificante de gasto principal.
En este caso la unica tramitacion que procede es el rechazo en FACe tanto
del justificante de gasto principal como del justificante de gasto de abono.

2.1.2 El justificante de gasto de abono tiene un importe

menor que el justificante de gasto principal.
Veamos las acciones a realizar en cada una de las entradas implicadas:

1) Consulta Justificante de gasto de Abono.

e Se procederd a consultar en el justificante de gasto de abono el
importe que corresponde abonar.

Dicho importe, lo consultaremos en la Ficha Economico del justificante de
gasto de abono (ver Figura 1):
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Lineas del justificante de gasto MN® 2023/A00000000089
Dstos Econémicos | Datos Fiscales |
LINEA N Descripcion: [Importe a abonar factura 28-E3UA-000420
N? unidades a las que hace referencia la linea del justificante: :l
Importe principal a introducir
| 20,00
~ Importe neto Importebruto ... ..
" Importe total = il =i | 0'E')'D| « S
¢ Importe bruto o S LIRS | 0,00
Importe neto ... | 20.00]
Justificante de Gasto Importe IVA ... % |21 -
a Abonar/Rectificar
| importetotal .- | 24,20| =
o,
NE de Line: [  Imp. Rin. IRPF — 000 = % [ 0
— ¢ Imp. Rtn. IVA Intrac ... | 000] = % [ 0
¢ Imp. Otra Retencion ... [ O.D'D] % |j]
Importe Retencion BT D
Promata - Liquido a pagar ._._.___.: 24,20
Especial 8% -~ IVA deducible ... I 034
Aceptar I Cancelar I
Figura 1. Ficha Econdmico. Linea del Justificante de Gasto de Abono.

2) Justificante de Gasto Principal.

e Una vez comprobado el importe en el justificante de gasto de abono,
tramitamos el justificante de gasto principal hasta la generacion del
documento contable, como se indica en el Manual “Tramitacion de
Justificantes de Gasto de Pago Directo en UXXI-Econdmico™.

3) Documento Contable Principal.

e Generado el documento contable, desde el justificante de gasto, la
Ficha Aplicaciones, y Ficha Impuestos vendran cumplimentadas con
los datos recogidos del justificante de gasto principal.
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e En la Ficha Descuento, introducimos el codigo descuento 320007
(Descuento Factura Abono) y el importe correspondiente del campo
Importe Total de la Ficha Econdémico del Justificante de Gasto de

Abono (ver Figura 1 y 2):

f5] Documento Contable N®: 2023000030245 — =
General Administracion Myuda
M3l HE EBE Be:  (® uxxi1 Econédmico
Anualidades | Enlaces Estado Firmas l Seguimiento de Documentos

Documentacion Gestion Documental | Integracion CUQ

Ap. Bancario Asoc. |
Interesado | Contables Eirmas

General Aplicaciones ] Impuestos Descuentos

-~ Descuentos
Afo del Presupuesto: [IEEEEE

Cuenta

Orgamica ‘ Concepto I Descnipcion | Importe

320007 DESCUENTO FACTURA DE ABONO 24 20 §4153

==l
L
=
2

Importe Total Descuentos: ...

Figura 2. Ficha Descuento. Documento contable.

e El importe del campo Total Liquido de la Ficha General del
documento contable sera el importe total del documento menos el
importe del Abono introducido en la Ficha Descuento (ver Figura 3):




Tramitacion de Justificantes de Gastos de Abono en
UXXI-Economico.

AREA GESTION
ECONOMICA.
Manual de Usuarios. JUNIO 2025.
E5Y] Documento Contable N°: 2023000030245 — <
General Administracion Ayuda

M EHE LS Bee (? uxx1 Economico

Anualidades | Enlaces ] Estado Firmas ] Seguimiento de Documentos

Ap. Bancario Asoc. | Documentacion ] Gestion Documental | Integracion CUQO
General | Aplicaciones ] Impuestos I Descuentos I Interesado | Contables ] Eirmas

Numero de Documento Contable: 2023000030245

Tipo de Documento
CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
EJERCICIO CORRIENTE

Ejercicio: [ EiZEIN

Cadigo: ADO signo: [l POSITIVO

AUTORIZACION, COMPROMISO Y RECONOCIMIENTO
OBLIGACIONES SOBRE CREDITO DISPONIBLE Fecha Gasto: 20/10/2023
Fecha Rec. Obliga.: |20/10/2023

- . . ; Importes
MNE Apl 1 M2 A lidad
P ICﬁ_CIC}I’I&S nualhigages E & - - — . -
I Expediente
N2 Expediente: ___ | |2023/0000141 | Total Aplicaciones: .
Ref. Interma: [19-08833L3 ] Total Impuestos-
Total:
[ Divisa
I [:l [ ] Total Descuentos: _.___.

Importe Divisa: ......... [ | Total Liquido:

Grupo de usuario: ... .__l |UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Figura 3. Ficha General. Documento contable.

Una vez que hemos cumplimentado el resto de fichas del documento
contable, y habiendo guardado y asentado el documento, el siguiente paso
serd transmitir el documento contable. Una vez se encuentre pagado, este
documento contable, se procederd a tramitar el justificante de gasto de
abono.

4) Tramitacion Justificante de Gasto de Abono.

e Se procederd a cumplimentar las fichas del Justificante de Gasto de
Abono:

Ficha Administrativo

e Cumplimentaremos la fecha de conformidad (manualmente) en el
campo habilitado para ello. Introducida la fecha de conformidad, se
habilitara la Ficha Imputacién del justificante de gasto de abono.
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Ficha Economico

e Se habré volcado el mismo porcentaje de prorrata y modelo fiscal que
se introdujo en el justificante de gasto principal (en caso de llevar
prorrata).

Ficha Imputacion

e En el bloque Aplicaciones, introducimos la aplicacion presupuestaria
correspondiente, que sera la misma que la introducida en el justificante
de gasto principal, y el correspondiente importe que sera el resultado
de restar el importe del campo Importe Total y el importe del campo
IVA Deducible de la Ficha Econémico del justificante de gasto de
abono.

e El bloque IVA Deducible se cumplimentara con el codigo 390001, y
el importe correspondiente de acuerdo con el porcentaje de prorrata
seleccionado y aplicado al importe del IVA, la cuantia ha sido
previamente calculado en la Ficha Econémico (ver Figura 4):

B Abonos De Factura ><

General Administracidn Ayuda

[ Guardar Ciri+G Pulsar para uxxi1 Econdmico
Validar Cti=D uimiento Justificantes |
Imletar | Documentacion |
Seguimiento justficantes » Economico J .. paciones Imputacion
ustificante de
Histérico Grupo Usuanos  Ctr+H
merimic = Gasto de Abono. Anutar |
Mostrar presentacién preliminar
ot ot R =
| Fecha de imputacién: | 23-10-2023 | Ejercicio Aplicaciones: 2023 -
Importe a Imputar I'VA Deducible Retenciones
23.96 I R —
APLICACIONES
—==1 Organica | Funcional | Econdémica | Importe | PES———— - | (5 |
—ﬁj 18.60.10.99 422 222 oo 23.86

I

VA DEDUCIBLE

Descuento

Organica Libre

RETENCIONES

| |
Orgéanica Libre I Descuento I
| |

Figura 4. Ficha Imputacion. Justificante de Gasto de Abono.
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5) Reintegro en Formalizacion del documento contable

e Realizamos un reintegro en el documento contable principal. Para ello,
dentro del documento, seguimos la ruta: Menu General >> Reintegrar
documento activo >> Formalizacion (ver Figura 5):

&5} Documento Contable N°: 2023000030245
| General | Administracién Ayuda

Guardar

Guardar Como ..

Validar

Ctr+D I

ftacion
los |

Contabilizar Asiento
Contabilizar Pago

Contabilizacion Total

Anular documento activo

Rectificar documento active ITE

Rectificacion po

nto Contable:

‘T O DE GASTOS

'CONOCIMIENTO

uxxi Economico

Estado Firmas Seguimiento de Documentos ‘

Gestion Documental ] Integracion CUO ‘

Descuentos ] Interesado | Contables | Firmas ‘
2023000007389
Ejercicio: EiZ=ll
Ano

Pulsar para Reintegrar
documento contable en
Formalizacidn.

L
[ ]

on de crédito

Histérico grupo de usuarios

Enviar 2 Firma

Anular Envio

mpresion de Certificado de Retencion

i

En tesoreria F&
T
Importes
& Imnorte o =

Total Aplicaciones: .__ 52,10
Total Impuestos:
Total 93.40
Totl Descuentos:
Total Liquido

Presentacion Preliminar

AD DE SEVILLA |

Imprimir documento activo Ctri+P

Figura 5. Ruta Reintegro en documento contable.

Se cumplimentaran las siguientes fichas del documento contable de

reintegro:

Ficha Aplicaciones

e Se volcarda automaticamente

los mismos importes recogidos del

documento contable inicial. Modificaremos el campo Importe de las
aplicaciones presupuestarias con la cantidad correspondiente a abonar.
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Dicho importe, lo consultaremos en la Ficha Econdmico del justificante
de gasto de abono. El importe correspondiente, sera el resultado de
restar a la cantidad del campo Importe Total, el importe de IVA
Deducible (ver Figura 6):

Lineas del justificante de gasto N® 2023/A00000000089

Datos Econdmicos | Datos Fiscales |

LINEA N Descripcion:

Importe a abonar factura 28-E3UA-000480]

N? unidades a las que hace referencia la linea del justificante: :l
Importe principal a introducir :
= Importe neto Importe bruto _.._._._.._.._..... | 2{“"DI
r rte reca 000 « = [ 0.00]

" Importe total
" Importe bruto

= rte descuent [ 0.00] « = [ 0.00]
|

20.00]

Justificante de Gasto 21 -
a Abonar/Rectificar
I RI

Ne Jus. Gosto: SRR ||
Nede Linea: (NN © Imp. Rtn. IRPF______________. | 000 & % | 0]
R  Imp. Rtn. IVA Intrac ... | 000 = % | 0]

— ¢ Imp. Otra Retencion ... [ 0.00] & % | 0]

Importe Retencion
Promata Liquido a pagar
(E”ec'a' - = [IvA deducible

I Aceptar I

Figura 6. Ficha Econdmico. Justificante de Gasto de Abono.
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El cambio realizado deberd aparecer reflejado en el Importe Total
Aplicaciones (ver Figura 7):

&5]] Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro — >
General Administracién Ayuda
M % A= Pes R | wxx1 Econdémico
Ap. Bancario Asoc. | Documentacion I Gestion Documental | Integracion CUO
Enlaces I Investigacion Estado Firmas I Seguimiento de Documentos
General Aplicaciones I Impuestos l Descuentos I interesado | Contables I Eirmas Anualidades
— Aplic i Presup nas

Afio del Presupuesto:

Funcional | Economica Importe

Modificar Importe.

Importe Total Aplicaciones: ... ..

Figura 7. Ficha Aplicaciones. Reintegro en documento contable.

Ficha Impuestos

e Se volcard automdaticamente los mismos importes recogidos del
documento contable inicial. Modificaremos el campo Importe (ver
Figura 8):

e El importe a introducir serd el que se indica en el campo IVA
Deducible de la Ficha Economico del justificante de gasto de abono,
como hemos visto anteriormente en la Figura 6.

10
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=l Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro —
General Administracién Ayuda
Nl E EE BeE = uxxi Econémic
Enlaces | Investigacién | Estado Firmas | Seguimiento de Documentos
Ap. Bancario Asoc. I Documentacion | Gestion Documental | Integracién CUO
General Aplicaciones Impuestos Descuentos | Interesado | Contables | Firmas Anualidac
1 tos Indire

Afio del Presupuesto:

Descripcion

IVA SOPORTADO

Modificar
Importe.

Importe Total Impuestos:

Figura 8. Ficha Impuestos. Reintegro en documento contable.

Ficha Descuentos

Vendra automaticamente cumplimentadas con los codigos de descuentos e
importes introducidos en el documento contable a rectificar (ver Figura 9):

#8] Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro — >
HlReE s e 1w uxxi1 Econémico
Ap. Bancario Asoc. Documentacion | Gestion Documental | Integracion CUO |
Enlaces | Investigacion Estado Firmas | Seguimiento de Documentos |
General Aplicaciones I Impuestos Descuentos I Interesado I Contables | Eirmas I Anualidades |
Descuentos

— Afio del Presupuesto:

Importe

Orgamica Conceplto | Descnipocion

DESCUENTO FACTURA DE ABONO

e kUL

Importe Total Descuentos: ...

Figura 9. Ficha Descuentos. Reintegro en documento contable.

11
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e Una vez modificado el importe en la Ficha Aplicaciones del documento
contable de Reintegro (ver Figura 7). El campo Importe Liquido a
pagar de la Ficha General del documento contable de reintegro, debera
encontrarse a cero (ver Figura 10):

=Y Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro — =
General Administracién Ayuda
MEE A= € ||[? uxxi Econdomico
Enlaces | Investigacion | Estado Firmas | Seguimiento de Documentos
Ap. Bancario Asoc. Documentacion Gestion Documental | Integracion CUO
General I Aplicaciones | Impuestos I Descuentos | Interesado | Contables | Firmas | Anualidades

Numero de Documento Contable:

Tipo de Documento Ejercicio:
CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Afio del Presupuesto: [2023 -
EJERCICIO CORRIENTE
Fecha Creacisn
Caodigo: BEEEEEl R Signo: [l NEGATIVO Eecha Modificacion:
REINTEGRO DE ADO SOBRE DISPONIBLE EN
FORMALIZACION Fecha Gasto 1
FechaRec Obliga: [ |
- Importes
Ne Apl - [ N2 Anualidades:
plhicaciones nualhaaaes E = porte Euros -~ =y )
Expediente
Ne Expediente: ___ | Eir Total Aplicaciones: ...
Ref Intema: [[EQEEEE] Total Impuestos: ...
Total
Divisa
Tl || | TotalDescuentos: .
Importe Divisa: ... [ | Total Liquido: Ll
f
Grupo de usuario: . I |UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Figura 10. Ficha General. Reintegro en documento contable.

Ficha Contables

En la casilla “Texto libre”, se nos vuelca el mismo texto del ADO
reintegrado, podemos aqui afadirle algun texto explicativo del motivo del
reintegro.

12
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Ficha Enlace

e En la Ficha Enlace asociaremos el justificante de gasto de abono al
documento contable de reintegro (ver Figura 11):

Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro — >
General Administracién Ayuda
N E =S RS R uxx1 Econdédmico
Ap. Bancario Asoc. | Documentacion Gestion Documental | Integracion CUO l
General | Aplicaciones | Impuestos I Descuentos l Interesado | Contables l Firmas Anualidades l
Enlaces l Investigacion I Estado Firmas Seguimiento de Documentos l
Documentos Asociados Ingresos asociados
Reintegra a
= [~ |

Reintegrado/Anulado/Rectificado por

s

Pulsar para asociar el

Justificante de Gasto de
Abono.

Presupuestacion
Fecha de aprobacién:

Presupuesto asociado:

Expediente administrativo:

Comision de Servicios

Figura 11. Ficha Enlace. Reintegro en documento contable.

Una vez cumplimentado, guardado y asentado, el siguiente paso sera
transmitir este documento contable

Importante:

Hay que tener en cuenta que al realizar este documento de reintegro el
importe del abono vuelve al expediente, si desea que este importe pase
al disponible de la organica debera realizar un expediente negativo.

13
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2.2 Tramitacion del justificante de abono

cuando el justificante principal esta tramitado.
En este caso, la forma de tramitar el justificante de abono sera mediante una
factura posterior del mismo proveedor que nos sirva para compensarlo.
Dicha factura debe ser de superior importe, contener la misma aplicacion
presupuestaria, y en caso de llevar IVA, contenga el mismo porcentaje.

Se pueden distinguir dos tipos de Justificantes de Abono:

e Justificantes de gasto de abono tiene un importe igual al del justificante
principal tramitado (apartado 2.2.1).

e Justificantes de gasto de abono tiene un importe menor al del
justificante principal tramitado (apartado 2.2.2).

2.2.1. Justificantes de gasto de abono tiene un importe
igual al del justificante principal tramitado.

e En primer lugar, esperamos a recibir otra factura del mismo proveedor
que sea de superior importe, contener la misma aplicacion
presupuestaria y en caso de llevar IVA, contenga el mismo porcentaje
de IVA. A este justificante de gasto de superior importe los vamos a
denominar en adelante “justificante de gasto operativo”

e Una vez recibida se procedera a su tramitacion.

1) Consulta Justificante de gasto de abono.

e Se procedera a consultar en el justificante de gasto de abono el
importe que corresponde abonar, en este caso, por importe total del
justificante de gasto principal que ya se encuentra pagado.

Dicho importe, lo consultaremos en la Ficha Econémico del
justificante de gasto de abono (ver Figura 12):

14
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Lineas del justificante de gasto N°® 2023/A00000000091

Datos Econdmicos | Datos Fiscales

LiNEA N Descripcion: |Justificante de gasto Abono importe total

N? unidades a las que hace referencia la linea del justificante: :l
—Importe principal a introducir — 1
@ Importe neto Importebruto ._..........__._.. | 2"2'371
& importe tota £ Importe recarge | o) - -
" Importe bruto = S iziris | 0.00] =
L Importeneto ... | 242.37|
Justificante de Gasto Importe IVA .................. I E - 27 +]
a Abonar/Rectificar
Ilmporte total .___________: 293,27 I ™ Re
N® Jus. Gasto
Ne de Lineo: [ < Imp. Rtn. IRPF___________ | 000 % [ 0
— © Imp. Rtn. IVA Intrac ... | 000| = % [ 0
- ¢ Imp. Otra Retencién ._____ | 000 % [ 0
importe Retencion . [ D
Promata Liquido a pagar -
(Espeda' ol IVA deducible .

| Aceptar I Cancelar I

Figura 12. Ficha Econémico. Linea del Justificante de Gasto de Abono por Importe Total.

2) Justificante de gasto operativo.

e Una vez comprobado el importe en el justificante de gasto de abono,
tramitamos este justificante de gasto hasta la generacion del
documento contable, como se indica en el Manual “Tramitacion de
Justificantes de Gasto de Pago Directo en UXXI-Econdémico™.

15
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3) Documento Contable.

e Generado el documento contable, desde el justificante de gasto, la
Ficha Aplicaciones, y Ficha Impuestos vendran cumplimentadas con
los datos recogidos del justificante de gasto de la factura posterior
recibida.

e En la Ficha Descuento, introducimos el cddigo descuento 320007
(Descuento Factura Abono) y el importe correspondiente del campo
Importe Total de la Ficha Econdmico del Justificante de Gasto de
Abono (ver Figura 13):

H8l Documento Contable N°: 2023000030247 — >

General Administraciéon Ayuda

MlE E &S e (” uxxi Econdmico
Anualidades | Enlaces Estado Firmas l Seguimiento de Documentos
Ap. Bancario Asoc. | Documentacion Gestion Documental | Integracion CUQ
General Aplicaciones ] Impuestos Descuentos l Interesado | Contables Firmas
 Descuentos

Afio del Presupuesto: [IEEEEEE

Cuenta

Organica | Concepto I Descripcion

320007 DESCUENTO FACTURA DE ABONO

e kUL

Importe Total Descuentos: ............ 29327

Figura 13. Ficha Descuento. Documento contable.
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e El importe del campo Total Liquido de la Ficha General del
documento contable serd el importe total del documento menos el
importe del Abono introducido en la Ficha Descuento (ver Figura 14):

Documento Contable N 2023000030247 — >

General Administracion Ayuda

Ml E @QE e ” uxxi1 Econdmico
Anualidades | Enlaces l Estado Firmas l Seguimiento de Documentos
Ap. Bancario Asoc. | Documentacion l Gestion Documental | Integracién CUO
General | Aplicaciones ] Impuestos I Descuentos | Interesado | Contables ] Eirmas
Numero de Documento Contable: 2023000030247
Tipo de Documento Ejercicio: EEENN
CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Anio del Presupuesto IEZEE I
EJERCICIO CORRIENTE
Fecha Creacion _
Cédigo: IEEEMl ADO signo: [l POSITIVO Fecha Modificacién: [N

AUTORIZACION. COMPROMISO Y RECONOCIMIENTO
OBLIGACIONES SOBRE CREDITO DISPONIBLE Fecha Gasto

Fecha Rec. Obliga 24/10/2023
N2 Aplicaciones N2 Anualidades I:I Im;;-orles

Expediente
N2 Expediente: ___| [2023/0001265 ] Total Aplicaciones: ...
Ref. Intema: [19/08839L3| ] Total Impuestos: ...
Total:

Divisa

I l:l [ l Total Descuentos
Importe Divisa: ......... [ | Total Liquido:
Grupo de usuario | |UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Figura 14. Ficha General. Documento contable.

Una vez que hemos cumplimentado el resto de fichas del documento
contable, y habiendo guardado y asentado el documento, el siguiente paso
sera transmitir el documento contable para su fiscalizacién y posterior
validacion.

En este caso tenemos dos documentos contables relacionados con el
justificante abono, por un lado el ADO correspondiente al justificante
principal, objeto del abono (sobre este ADO tendremos que realizar un
reintegro en formalizacion) y por otro lado el ADO que hemos realizado
después que recoge el descuento del importe del abono, correspondiente
al justificante de gasto operativo.Una vez se encuentren pagados estos
dos documentos contables se procedera a tramitar el justificante de
gasto de abono.
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4) Tramitacion Justificante de Gasto de Abono.

Como hemos comentado anteriormente una vez que los documentos
contables, se encuentren pagados procederemos a tramitar el justificante
de abono

Se procedera a cumplimentar las fichas del Justificante de Gasto de Abono
de la siguiente forma:

Ficha Administrativo

e Cumplimentaremos la fecha de conformidad en el campo habilitado
para ello. Introducida la fecha de conformidad, se habilitara la Ficha
Imputacion del justificante de gasto de abono.

Ficha Economico

e Se habré volcado el mismo porcentaje de prorrata y modelo fiscal que
se introdujo en el justificante de gasto principal.

Ficha Imputacion

e En el bloque Aplicaciones, introducimos la aplicacioén presupuestaria
correspondiente, que sera la misma que la introducida en el justificante
de gasto principal, y el correspondiente importe que sera el resultado
de restar el importe del campo Importe Total y el importe del campo
IVA Deducible de la Ficha Economico del justificante de gasto de
abono.
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e El bloque IVA Deducible se cumplimentara con el codigo 390001, y
el importe correspondiente de acuerdo con el porcentaje de prorrata
seleccionado y aplicado al importe del IVA, la cuantia ha sido
previamente calculado en la Ficha Econémico (ver Figura 15):

Abonos De Factura — >

| Administracién Ayuda

Cil+G - »
uxxi Economico
Pulsar para
Ctd+D Inteqs to Justificantes
Contrat ImpUtar Documentacion
Seguimiento justificantes » |Econémico ] Da Justificante de es Imputacién

Histérico Grupo Usuarios Ctr+H

Gasto de Abono.

Ctr+P = = s
de imputacion: Anular
Mostrar presentacion preliminar
Ctri=S " No Imputar justificante g |
Fecha de imputacién: | 24/10/2023 Ejercicio Aplicaciones: 2023 - ‘
Importe a Imputar 1WA Deducible Retenciones
285.20 407 [ o0

Orgamica | Funcional | Economica Importe | Inversion IVA
18.60.18 451 222 00 289.20

=il

APLICACIONES

1

VA DEDUCIBLE

| 390001 4,07 |

Organica Libre | Descuento | Importe

X L

RETENCIONES

Orgamica Libre Descuento

N»

—

Figura 15. Ficha Imputacion. Justificante de Gasto de Abono.

5) Reintegro en Formalizacion del documento contable.

e Realizamos un reintegro en el documento contable principal, es decir el

correspondiente al justificante principal objeto del abono recibido.
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Para ello, dentro del documento, seguimos la ruta: General >>
Reintegrar documento activo >> Formalizacion (ver Figura 16):

H2] Documento Contable N®: 2023000005642

Generar Descarga

Generar Ingreso Saldos Cemrados

Propuesta de Pago Reducida
Generacion de modificacion de crédito
Histarico grupo de usuarios

Enviar a Firma

Anular Envio

Impresion de Cerificado de Retencidn
Presentacion Preliminar

Imprimir documento activo Cirl+P

Salir Ctri+S

En tesoreria

General Administracidn Ayuda
Guardar Qr+G uxxi Economico
Guardar Como ...
Validar Ciri=D | Estado Firmas | Seguimiento de Documentos
Asentar documento activo ptacién | Gestion Documental | Integracion CUQO
e los: I Descuentos I Interesado I Contables | Eirmas
Contabilizar Asiento
Cortabiizar Pago . ble
nto Conta z 23000005642
Contabilizacién Total 20 Ejercicio: [EiEE
Anular documento activo TO DE GASTOS Afio del Presupuesto: I'::zg - I
Rectificar documento activo TE
Rectificacion positiva Fecha
o ——— [ posimvo Fecna| Pulsar para Reintegrar
il documento Formalizacidn
Reintegrar activo v e documento contable.

= B Im[::irles -

=
]

—]

Total:
Total Descuentos:
Total Liquido:

Total Aplicaciones:

,,,,,,

Total Impuestos: ..

Figura 16. Ruta Reintegro en Formalizacion en documento contable.
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Ficha Aplicaciones y Ficha Impuestos

e Se volcard automaticamente los mismos importes recogidos del
documento contable principal (ver Figura 17):

G R — Ayud

Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro — >

Enlaces | Investigacion I Estado Firmas I Seguimiento de Documentos

Ap. Bancario Asoc. | Documentacion Gestion Documental | Integracion CUO
General Aplicaciones I Impuestos l Descuentos I Interesado | Contables I Firmas Anualidades
—Apli i P up

uxxi Econdomico

Cuenta

Afio del Presupuesto:

Funcional

| Economica

Importe Total Aplicaciones: ... 289.20

Figura 17. Ficha Aplicaciones. Documento Contable de Reintegro.
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Ficha Descuentos

e Cumplimentaremos esta ficha, incluyendo en la columna Concepto, el
codigo de descuento 320007 (Descuento Factura de Abono) y en la
columna Importe, la cantidad correspondiente al campo Importe
Total del justificante de gasto de abono (ver Figura 18 y 19):

B2 Abonos De Factura — >
General Administracion Ayuda
Nl HE S e ? uxxi1 Econémico
Gestion Documental Integracion CUOC l Seguimiento Justificantes
Pago | Otros Datos ] Contratacidon y Compras Documentacion
General I Administrativo Econémico I Datos Fiscales I Agrupaciones I Imputacion
I Introducir Lineas I N2 unidades a las que hace referencia el justificante: _
— Importe principal a introducir
= Importe bruto
- e Sl 9 000
- prut & importe descuen I
Importeneto .................... 242.37
- L te total E 293.27
@ Imp. Fan 17 I
@ 1mp. Otra Ret  ow
importe Retencion %
™ Inv. del Sujeto Pasivo Liquido a pag :
IVA deducible ... 4.07

Figura 18. Ficha Econdmico. Justificante de Gasto de Abono.
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@2 Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro — >
General Administracién Ayuda
M = = = - -
e E =S BeE 2 uxxi Econdmico
Enlaces | Investigacion ] Estado Firmas ] Seguimiento de Documentos
Ap. Bancario Asoc. | Documentacion | Gestion Documental | Integracion CUO
General | Aplicaciones | Impuestos Descuentos | interesado | Contables | Firmas Anualidades

 Descuentos
Afio del Presupuesto:

0
]

nta

—I Organica | Concepto | Descripcion
- | DESCUENTO FACTURA DE ABONO 293,27 4199
x|

2|

-

Importe Total Descuentos: ............ 293.27

Figura 19. Ficha Descuentos. Documento Contable de Reintegro.

e Una vez cumplimentada la Ficha Descuentos del documento contable
de Reintegro, el campo Importe Liquido a pagar de la Ficha General
del documento contable de reintegro, deberd encontrarse a cero (ver
Figura 20):

Ficha Contables

e En la casilla “Texto libre”, se nos vuelca el mismo texto del ADO
reintegrado, podemos aqui anadirle algin texto explicativo del motivo

del reintegro.
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g2l Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro — =
General Administracion Ayuda

= =z B P -

3Nl EE NS BeE = uxxi Econdmico
Enlaces | Investigacién | Estado Firmas | Seguimiento de Documentos
Ap. Bancario Asoc. Documentacion Gestion Documental | Integracion CUQ

General I Aplicaciones | Impuestos I Descuentos ] Interesado | Contables ] Eirmas | Anualidades
Niimero de Docu to Contable:
Tipo de Document Ejercicio:
CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Afio del Presupuesto: | 2023 >

EJERCICIO CORRIENTE

Fecha Creacion: 150272023

Codi Signo. lill NEGATIVO Fecha Modificacion:

go: IESTE R
REINTEGRO DE ADO SOBRE DISPONIBLE EN
FORMALIZACION Fecha Gasto: ]

Fecha Rec. Obliga

) ) ) Importes
N2 Apl 1 N2 A lidades:
phcaciones nuangages B P B - - — - )
Expediente
Ne Expediente ___| EEIIES Total Aplicaciones: .
Ref. Interna: 19/08839L3 Total Impuestos: ... 4,07
' Total
[ Divisa
I [:I [ l Total Descuentos: ...
importe Divisa ] || [Fotet Liquico: oo
Grupo de usuario: ...| [UNIVERSIDAD DE SEVILLA |

Figura 20. Ficha General. Reintegro en documento contable.

Ficha Enlace

e Asociaremos el justificante de gasto de abono al documento contable
de reintegro (ver figura 11 del apartado 2.1.2.)

Una vez cumplimentado, guardado y asentado, el siguiente paso sera
transmitir este documento contable

Importante:

Hay que tener en cuenta que al realizar este documento de reintegro el
importe del abono vuelve al expediente, si desea que este importe pase
al disponible de la organica debera realizar un expediente negativo.
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2.2.2 El justificantes de gasto de abono tiene un importe
menor que el justificante de gato principal.

e En primer lugar, esperamos a recibir otra factura del mismo proveedor
que sea de superior importe, contener la misma aplicacion
presupuestaria y en caso de llevar IVA, que contenga el mismo
porcentaje de IVA. A este justificante de gasto de superior importe los
vamos a denominar en adelante “justificante de gasto operativo”

e Una vez recibida, se procedera a su tramitacion.

1) Consulta justificante de gasto de abono

e Se procedera a consultar en el justificante de gasto de abono el
importe que corresponde abonar, en este caso, por importe parcial
del justificante de gasto principal que ya se encuentra tramitado.
Dicho importe, lo consultaremos en la Ficha Econémico del
justificante de gasto de abono (ver Figura 21):

Lineas del justificante de gasto N°
Datos Econémicos | Datos Fiscales |
LiNEA }I Descripcidn: |Justficantes de gasto de abono por importe parcial en justificantes de gastos
tramitados.
N? unidades a las que hace referencia la linea del justificante: [:l
Importe principal a introducir
@+ Importe neto Importebruto ... | 20'0'0]
“ Importe total = | O'[)D| -
- C e descue | 0.00] « = | 000]
Importe neto | 20.00|
Justificante de Gasto Importe IVA .| T - 10 -
a Abonar/Rectificar
I Importetotal ... - 22,00 r
Ne deLinea: [  Imp. Rtn. IRPF.__________. [ 000] = % [ 0
- ¢ Imp. Rtn. IVA Intrac ........ | 000] = % [ 0
¢ Imp. Otra Retencién [ 000] = % [ 0
Importe Retencion BT
-~ Promata Liquido a pagar -
e .
Especial IVA deducible .. 0.16
Aceptar I Cancelar I

Figura 21. Ficha Econémico. Linea del Justificante de Gasto de Abono.
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2) Tramitacion justificante de gasto operativo.

e Una vez comprobado el importe en el justificante de gasto de abono,
tramitamos el justificante de gasto principal hasta la generacion del
documento contable, como se indica en el Manual “Tramitacién de
Justificantes de Gasto de Pago Directo en UXXI-Econémico”.

3) Documento contable.

e Generado el documento contable, desde el justificante de gasto, la
Ficha Aplicaciones, y Ficha Impuestos vendran cumplimentadas con
los datos recogidos del justificante de gasto de la factura recibida
posterior.

e En la Ficha Descuento, introducimos el codigo descuento 320007
(Descuento Factura Abono) y el importe correspondiente del campo
Importe Total de la Ficha Econdémico del Justificante de Gasto de
Abono (ver Figura 21 y 22):

=]l Documento Contable N°: 2023000030248 —_ >

General Administracion Ayuda

NMlE & e He ® uxxi Economico
Anualidades | Enlaces Estado Firmas l Seguimiento de Documentos
Ap. Bancario Asoc. | Documentacion Gestion Documental | Integracion CUQ
General Aplicaciones ] Impuestos Descuentos Interesado | Contables Eirmas
Descuentos

Afio del Presupuesto: [IEEEEE

Cuenta

Organica Concepito | Descripcion
DESCUENTO FACTURA DE ABONO 22.00 (4195

e k0L

-
<« | >

Importe Total Descuentos: .......... .

Figura 22. Ficha Descuento. Documento contable.
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e El importe del campo Total Liquido de la Ficha General del
documento contable sera el importe total del documento menos el
importe del Abono introducido en la Ficha Descuento (ver Figura 23):

Documento Contable N® 2023000030248 — >

General Administracion Ayuda

Ml H & EAE Ee R uxxi Economico
Anualidades | Enlaces ] Estado Firmas l Seguimiento de Documentos
Ap. Bancario Asoc. | Documentacion l Gestion Documental | Integracion CUO
General | Aplicaciones ] Impuestos I Descuentos | Interesado | Contables ] Eirmas
Niumero de Documento Contable: 2023000030248

Ejercicio: EiZZIl

Tipo de Documento
CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE GASTOS Adfio del Presupuesto 2023

EJERCICIO CORRIENTE
Fecha Creacion:

Cédigo: ADO Signo: [l POSITIVO Fecha Modificacion: Bl
AUTORIZACION, COMPROMISO Y RECONOCIMIENTO
OBLIGACIONES SOBRE CREDITO DISPONIBLE Fecha Gasto 25/10/2023
Fecha Rec. Obliga.: |20/10-2023
- ) . - ) Importes
N2 Aplic o 1 N2 A lidad
FIEACI nes nuahgages l:l & ~
Expediente
N2 Expediente: __ | [ ] Total Aplicaciones:
Ref. Intema: | ] Total Impuestos- ..
Total
Divisa
I l:l [ ] Total Descuentos:

Total Liquido:

Importe Divisa: [ |

Grupo de usuario I |UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Figura 23. Ficha General. Documento contable.

Una vez que hemos cumplimentado el resto de fichas del documento
contable, y habiendo guardado y asentado el documento, el siguiente paso
serd Transmitir el documento contable para su fiscalizacion.

En este caso tenemos dos documentos contables relacionados con el
justificante abono, por un lado el ADO correspondiente al justificante
de gasto principal objeto del abono (sobre este ADO tendremos que
realizar un reintegro en formalizacion) y por otro lado el ADO que
hemos realizado después que recoge el descuento del importe del abono
correspondiente al justificante de gasto operativo. Una vez se
encuentren pagados estos dos documentos contables se procedera a
tramitar el justificante de gasto de abono.
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4) Tramitacion Justificante de Gasto de Abono.

Como hemos comentado anteriormente una vez que los documentos
contables, se encuentren pagados procederemos a tramitar el justificante
de abono

Se procedera a cumplimentar las fichas del Justificante de Gasto de Abono
de la siguiente forma:

Ficha Administrativo

e Cumplimentaremos la fecha de conformidad en el campo habilitado
para ello. Introducida la fecha de conformidad, se habilitara la Ficha
Imputacion del justificante de gasto de abono.

Ficha Economico

e Se habra volcado el mismo porcentaje de prorrata y modelo fiscal que
se introdujo en el justificante de gasto principal.

Ficha Imputacion

e En el bloque Aplicaciones, introducimos la aplicacion presupuestaria
correspondiente, que sera la misma que la introducida en el justificante
de gasto principal, y el correspondiente importe que sera el resultado
de restar el importe del campo Importe Total y el importe del campo
IVA Deducible de la Ficha Economico del justificante de gasto de
abono.

e El bloque IVA Deducible se cumplimentara con el codigo 390001, y
el importe correspondiente de acuerdo con el porcentaje de prorrata
seleccionado y aplicado al importe del IVA, la cuantia ha sido
previamente calculado en la Ficha Econémico (ver Figura 24):
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EY Abonos De Factura —_ =
General | Administracién  Ayuda
| S = Pulsar para uxxi1 Econémico
Validar Ctri=D Int |mputar uimiento Justificantes |
Documentacion |
Seguimiento justificante E conémico Justiﬁcante de upaciones Imputacicn
Histérico Grupo suanos Ctri+H
— Gner Gasto de Abono.
s de imputa Anular I |
Salir CirisS — Ne Imputar justificante 1 I
| Fecha de imputacién: | 25/10-2023 Ejercicio Aplicaciones: 2023 - ‘
lmﬁa a Imﬁar 1'VA Deducible Retenciones
APLICACIONES
j— Funcional | Econdémica | Importe
> |5e 60 200303 |42z 226 0608 21.84
21|

A DEDUCIBLE

Organica Libre

Figura 24. Ficha Imputacion. Justificante de Gasto de Abono.

5) Reintegro en Formalizacion del documento contable.

e Realizamos un reintegro en el documento contable principal, es decir el
correspondiente al justificante principal, objeto del abono recibido.
Para ello, dentro del documento, seguimos la ruta: General >>
Reintegrar documento activo >> Formalizacion (ver Figura 25):
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Z=] Documento Contable N 2023000006464 i =

General Administracion Myuda

Guardar Cirl+G uxxi Economico
Guardar Como ...

Valid Cirl+D ) -

R - ] Estado Firmas ] Seguimiento de Documentos
e e s Macion ] Gestion Documental | Integracion CUO
Desasentar doc ento activo _

Ssertar dosumente sety los I Descuentos | Interesado | Contables ] Eirmas

Contabilizar Asiento
Contabilizar Pago

Contabilizacién Total nto Contable: 2023000006464
abilizacién al Ejercicio: EZEEEN
TO DE GASTOS Afio del Presupuesto: |2023 -
Rectificar documento activo TE

Anular documento activo

Rectificacién positiva

Pulsar para Reintegrar

Bomar documento activo

[CONOCIMIENTO

bt e L > | En Formalizacion - documento contable.
Generar Descamga En tesoreria FChﬂ R

N T
Generar Ingreso Saldos Cemrados Importes

o de Pago Reducida
Total Aplicaciones: .

Generacion de modificacion de crédito P

]| | Totlimpucstos: [N

Histérico grupo de usuarios

Total: 90.75
Enviar a Firma
s Fm Total Descuentos: ... |
Anular Envio L
= Total Liquido: 90.75
Impresion de Certificado de Retencidn »
Presentacién Preliminar DRADO DE ESTUDIANTES |

Imprimir documento activo Ctri+P

Figura 25. Ruta Reintegro en documento contable.

Ficha Aplicaciones

e Se volcard automaticamente los mismos importes recogidos del
documento contable inicial. Modificaremos el campo Importe de las
aplicaciones presupuestarias con la cantidad correspondiente a abonar
Dicho importe, lo consultaremos en la Ficha Econémico del justificante
de gasto de abono. El importe correspondiente, serd el resultado de
restar a la cantidad del campo Importe Total, el importe de IVA
Deducible (ver Figura 26 y 27):
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Lineas del justificante de gasto N® 2023/A00000000092

Datos Econdmicos | Datos Fiscales

LiNEA N Descripcion: |Justficantes de gasto de abono por importe parcial en justificantes de gastos
tramitados.
N? unidades a las que hace referencia la linea del justificante: :l
Importe principal a introducir
¢ Importe neto Importebruto ... | 2f"'l:"":'l
D et ™ Importe recargo | 000 « == [ 0.00
oo = rte descue | 0.00) & | 0.00]
Importeneto ... | 20.00|
Justificante de Gasto Importe IVA ... 4 10 ~
a Abonar/Rectificar
rm ............... [ u.m I RE
Ne Jus. Gasto .
P i 0.00] & % 0
Ne de Linea: [ | | L9
N ¢ Imp. Rtn. IVA Intrac | 0.00] & % | 0|
¥ Reintegro
¢ Imp. Otra Retencion | 0.00| = % | 0|
impone Retencicn . [T D
Pomata Liquido a pagar .-
(Especial |E

| Aceptar I Cancelar I

Figura 26. Ficha Econémico. Justificante de Gasto de Abono.

El cambio realizado debera aparecer reflejado en el Importe Total
Aplicaciones (ver Figura 27):
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@ Documentos Contables - Captura de Documentos de Reintegro — =
MR E EE Pes R | wxxi1 Econdmico
Enlaces | Investigacion | Estado Firmas | Seguimiento de Documentos |
Ap. Bancario Asoc. | Documentacion I Gestion Documental Integracién CUO |
General Aplicaciones I Impuestos l Descuentos I Interesado | Contables I Firmas Anualidades |
- Aplicaciones Presupuestanas

Afio del Presupuesto:

Funcional | Economica Importe

Modificar Importe.

Importe Total Aplicaciones: ..........

Figura 27. Ficha Aplicaciones. Reintegro en documento contable.

Ficha Impuestos

e Se volcard automaticamente los mismos importes recogidos del
documento contable principal. Modificaremos el campo Importe (ver
Figura 28):

e El importe a introducir serd el que se indica en el campo IVA
Deducible de la Ficha Economico del justificante de gasto de abono,
como hemos visto anteriormente en la Figura 26.
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Imp Indi

Afio del Presupuesto: [IEEE

Descrnipcion

IVA SOPORTADO

Modificar
Importe.

2 x L

21

Importe Total Impuestos: 0.16

Figura 28. Ficha Impuestos. Reintegro en documento contable.

Ficha Descuentos

e Cumplimentaremos esta ficha, incluyendo en la columna Concepto,
el cddigo de descuento 320007 (Descuento Factura de Abono) y en la
columna Importe, la cantidad correspondiente al campo Importe
Total del justificante de gasto de abono (ver Figura 29):
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Descuentos
Avio del Presupuesto:

Organica Conceplto | Descrnipcion

DESCUENTO FACTURA DE ABONO

Importe Total Descuentos: 20

Figura 29. Ficha Descuentos. Reintegro en documento contable.

¢ Una vez modificado el importe en la Ficha Aplicaciones del documento
contable de Reintegro (ver Figura 27). El campo Importe Liquido a
pagar de la Ficha General del documento contable de reintegro, debera
encontrarse a cero (ver Figura 30):

Ficha Contables

e En la casilla “Texto libre”, se nos vuelca el mismo texto del ADO
reintegrado, podemos aqui afiadirle algun texto explicativo del motivo
del reintegro.
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Enlaces | Investigacion | Estado Firmas | Seguimiento de Documentos
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General I Aplicaciones | Impuestos I Descuentos ] Interesado | Contables ] Eirmas | Anualidades
Nimero de Docu to Contable:
Ejercicio: EZEEEN

i Tipo de Documento
CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
EJERCICIO CORRIENTE

Afio del Presupuesto: |2023 -

Fecha Creacién 20/02/2023

Cédigo: R Signo: [llll NEGATIVO Fecha Modificacion:
REINTEGRO DE ADO SOBRE DISPONIBLE EN
FORMALIZACION Fecha Gasto: ]
FechaRec. Obliga: [ |
- . . . Importes
N2 Apl 1 N2 A lidad
phicaciones nualgades B = L e — .
| Expediente
N2 Expediente: ____| B Total Aplicaciones:
Ref. Intema: 19/AMAW Total Impuestos: ...
Total =0
Divisa
[:l [ ] Total Descuentos: ... 22,00
o i ] || ot —— ||
Grupo de usuario: ... .__| [UNIVERSIDAD DE SEVILLA |

Figura 30. Ficha General. Reintegro en documento contable.

Ficha Enlace

e Asociaremos el justificante de gasto de abono al documento contable
de reintegro (ver figura 11 del apartado 2.1.2.)

Una vez cumplimentado, guardado y asentado, el siguiente paso serd
transmitir este documento contable

Importante:

Hay que tener en cuenta que al realizar este documento de reintegro el
importe del abono vuelve al expediente, si desea que este importe pase
al disponible de la organica debera realizar un expediente negativo.
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