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CONSULTAS EN EL MODULO GESTION DE INVENTARIO

En la gestion econdmica es necesaria una herramienta que permita realizar consultas de
los elementos que se encuentran en nuestro inventario. Para ello, en el modulo Inventario
disponemos de dos tipos de consultas: consulta basica y consulta paramétrica (pudiéndose

realizar una nueva o utilizar una almacenada).

Este manual va a desarrollar ambas consultas.

1. CONSULTA BASICA INVENTARIO

Al acceder al Modulo Inventario, podemos acceder a través del ment Consultas a la

consulta Basica (Figural):

Consultas >> Consultas Muebles >> Basica

uxa v .

Econdmico
I ‘ \ . - Ruta de acceso a la
consulta basica.
d oaulo & on de e allo
.
‘ ono 0 i "‘"
- .

1 i . .

.

Figura 1: Acceso a la consulta basica.

La consulta basica de muebles nos permite hacer una bisqueda de los elementos por sus

datos mas basicos, como son (ver Figura 2)

e Numero Etiqueta. Es decir, el nimero con que Inventario registra nuestro elemento.

Este podemos consultarlo en la ficha Inventario del justificante de gasto.
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e Descripcion Podemos hacer una consulta de varios elementos introduciendo la
descripcion o parte de ella. La consulta nos devolvera todos los elementos cuya
descripcion contenga lo indicado en este campo.

e Fecha puesta en Funcionamiento Puede que no sepamos el nimero de etiqueta, o la
descripcion exacta de nuestro mueble, pero si la fecha de funcionamiento. Este campo
nos permite igualmente hacer una acotacion temporal de la consulta que queremos hacer,
pudiendo indicar que tinicamente queremos obtener en la consulta los elementos puestos
en funcionamiento en cierta fecha o un rango de fechas que acotaremos indicando la fecha
en ambas casillas.

e Fecha recepcion Al igual que el anterior, nos permite acotar temporalmente en
funcion de la fecha en la que se recibi6 el elemento.

e Importe Se trata de un campo en el que podremos indicar tanto un importe
determinando, completando uUnicamente una casilla, o una franja de importes

completando ambas casillas.

UXXI Cambiaridiamae ¢Necesitas ayuda? m

Econamico GESTION DE INVENTARIO ([TIPO.ENTORNO])

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

| Elemento (Consulta basica) Busqueda

Campos

v Filtrar por ...

Basica
Avanzada

acotacion

Correspondencia @Todo (OCualquiera
Numero etiqueta
Descripcion
Fecha puesta en Funcionamiento By - 2
Fecha recepcién [y - 2
Importe

Valor inicial total
Campus
Edificio

Planta

£ P PP

Local

Figura 2. Consulta Basica.

e Valor inicial total A veces nuestros muebles sufren cambios de valoracion. Este
campo nos permite acotar la busqueda en funcion del valor que inicialmente se le asigno.
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Tal y como observamos en la Figura 2, en nuestra consulta encontramos la opcion de

hacerla avanzada. Para ello, pulsaremos el boton Avanzada . Nos aparecera la consulta

siguiente (ver Figura 3).

| Elemento (Consulta basica)

v Filtrar por ... BOtén
Correspondencia @Tode OCualquiera
Nimero etiqueta Igual que v Vuelta d la
Jescripcion  Contiene v Consulta
Fecha puesta en Funcionamiento  Entre v B B
Fecha recepcién  Entre v @& B

Importe  Entre v
Valor inicial total  Entre M
Igual que m Limpiar filtro W Agregar Campos [l Volver a Ordenar
Distinto de | .
Menor que

Menor o igual que |

' Mayor que

Operadores de

Mayor o igual que

consulta

Entre

No entre
Acciones~ Ver~ @ Esta en blanco piar filtros 5 el Separar

No estd en blanco

Figura 3. Consulta Basica Avanzada

Como podemos observar, esta consulta cuenta con los mismos campos que la consulta
basica ya vista, con la diferencia que cuenta con un desplegable que nos permite
determinar de diversos modos la acotacion en funcion de los operadores de consulta
disponibles en el desplegable (ver Figura 3). Un operador es una funcion que el sistema
ejecuta en el momento de lanzar la consulta comparandolo con en el valor de referencia
indicado para devolver los resultados correspondientes (nos remitimos a la Consulta

Paramétrica Nueva para el desarrollo de los operadores de consulta).

Para volver al modo consulta Bésica deberemos pulsar el boton (ver Figura 3).

La consulta basica nos ofrece la posibilidad de acotar la bisqueda en funcion de la

ubicacion del elemento. Los campos que nos ofrece para ello son los que siguen:

e Campus Si pulsamos el icono de busqueda , abrira el siguiente cuadro (ver

Figura 4).
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Esta consulta permite buscar el campus por el codigo, la descripeion, o pulsar el boton

Q

Buscar y nos apareceran todos los campus. Basta con que seleccionemos el nuestro y
pulsemos
Campus E

Consulta

~ Buscar
Avanzada

Correspondencia ®Todo OCualquiera
Codigo

Descripcion

01 CAMPUS BELLAS ARTES

02 CAMPUS BERMEJALES

03 CAMPUS CARTUJA

04 CAMPUS CIENCIAS DE LA SALUD
044 PUERTO DE SEVILLA

05 CAMPUS MADRE DE DIOS

06 CAMPUS CIUDAD JARDIN

o7 CAMPUS ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR
o8 CAMPUS EL PORVENIR

09 CAMPUS EXTRAMUNICIPAL

10 CAMPUS PABELLON URUGUAY
11 CAMPUS RAMOMN Y CAJAL

12 CAMPUS RECTORADO

13 CAMPUS REINA MERCEDES

14 PASEO DE LAS DELICIAS

15 PERDIGONES

16 SIN UBICACION

17 WVIRGEN DEL ROCIO

MAvanzada

Buscar Restablecer

CODIGO DESCRIPCION

-

Figura 4. Campo Campus

Podemos observar que ademas contamos con un botén (ver Figura 5). Al

pulsarlo se abrira una consulta con los mismos criterios Codigo y Descripcion, solo que

contaremos con los operadores de consulta que nos permitirdn definir la consulta.
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Campus

~ Buscar

Correspondencia @Todo OCualquiera
Codigo Empieza por ~

Descripcion | Empieza por

~
Buscar Restablecer Agregar Camp <~ [ Volver a Ordenar

ESCRIPCION

01 CAMPUS BELLAS ARTES

02 CAMPUS BERMEJALES

03 CAMPUS CARTUIA

04 CAMPUS CIENCIAS DE LA SALUD
044 PUERTO DE SEVILLA

o5 CAMPUS MADRE DE DIOS

06 CAMPUS CIUDAD JARDIN

o7 CAMPUS ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR
08 CAMPUS EL PORVENIR

09 CAMPUS EXTRAMUNICIPAL

10 CAMPUS PABELLON URUGUAY
11 CAMPUS RAMON Y CAJAL

12 CAMPUS RECTORADO

13 CAMPUS REINA MERCEDES

14 PASEO DE LAS DELICIAS

15 PERDIGONES

16 SIN UBICACION

Figura 5. Consulta Basica Avanzada Campus.

e Edificio Este campo nos permitira localizar nuestro edificio en funcion a tres criterios

Codigo, Descripcion y Campus (ver Figura 6).

Edificio

~ Buscar

Correspondencia @Todo OCualqguiera
Codigo

Descripcion

Campus
CODIGO ESCRIPCION CAMPUS
161 AULARIO VIRGEN DEL ROCIO 17 A
CENTRO DOCENTE FISIOTERAPIA Y
0044 PODOLOGIA 15
0045 FACULTAD ODONTOLOGIA 1s
0046 URBANIZACION ODONTOLOGIA. 1s
URBANIZACION FISIOTERIAPIA Y
0042 PODOLOGIA 15
0141 PABELLON DE BRASIL 14
0140 PABELLON DE MEXICO 14
COMPLEIO DEPORT.UNIVER.LOS
o048 BERMEJALES 02
0050 URBANIZACION S.A.D.U.S. 02
PABELLON MULTIFUNCIONAL
0049 S ADUS. oz
RESIDENCIA RECTOR ESTANISLAO DEL
0066 CAMPO 2
ooes URBANIZACION RESIDENCIA RECTOR

ESTANISLAO DEL CAMPO.
nnai EMIEICIOY AL ARICY 10

Figura 6. Consulta Basica Edificios.
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Al igual que el anterior, cuenta con una consulta Avanzada que permitird seleccionar el

operador de consulta de cada uno de ellos (ver Figura 7).

Edificio

nna

~ Buscar

Correspondencia @Todo (QCualquiera

Codigo | Empieza por A
Descripcion | Empieza por v
Campus | Empieza por v
Buscar Restablecer Agregar Campos | Volver a Ordenar
CODIGO DESCRIPCION CAMPUS
161 AULARIO VIRGEN DEL ROCIO 17 -~
CENTRO DOCENTE FISIOTERAPIAY
0044 PODOLOGIA 15
0045 FACULTAD ODONTOLOGIA 15
0046 URBANIZACION ODONTOLOGIA. 15
URBANIZACION FISIOTERIAPIA Y
o042 PODOLOGIA 15
0141 PABELLON DE BRASIL 14
0140 PABELLON DE MEXICO 14
COMPLEIO DEPORT.UNIVER.LOS
boas BERMEJALES 02
Q050 URBANIZACION S.A.D.U.S. 0z
PABELLON MULTIFUNCIONAL
0049 5.A.D.US. 02
RESIDENCIA RECTOR ESTANISLAO DEL
0066 CAMPO 3
0068 URBANIZACION RESIDENCIA RECTOR 3

ESTANISLAO DEL CAMPO.
EMIEITIO AL ARIO 10

Aceptar Cancelar

Figura 7. Consulta Avanzada Edificios

e Planta. De igual manera que los anteriores, contamos con una serie de criterios

Caédigo, Descripcion, Campus y Edificio (ver Figura 8).
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Planta

~ Buscar

CODIG

2221

2054

222D

Z005

2051

2221

2051

301

X200

Correspondencia @Todo OCualquiera
Codigo
Descripcion
Campus

Edificio

DESCRIPCION

ADMON. NUEVO AULARIO VIRGEN
DEL ROCIO (F. MEDICINA)
AGRUPACION DE AULAS/FACULTAD
ENFERMERIA.

AGRUPACION DE AULAS/FACULTAD
DE MEDICINA

ZONAS COMUNES NUEVO AULARIO
VIRGEN DEL ROCIO
DECANATO./FACULTAD ENFERMERIA.
FISIOT. ¥ PODOLOGIA
DECANATO/FACULTAD DE MEDICINA
AGRUPACION DE AULAS V.
ROCIO/FACULTAD ENFERMERIA.
AREA PRACTICAS CLINICA DE
PODOLOGIA

FACULTAD DE ENFERMERIA,
FISOTERAPIA Y PODOLOGIA
SERVICO DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

17

17

17

17

17

17

17

15

15

15

Buscar Restablecer ~

AMPU EDIF

O

161

161

161

161

161
161
161

ooa4

o044

0044

Figura 8. Consulta Basica Planta.

Estos campos permiten igualmente una consulta Avanzada (ver Figura 9).

Planta

~ Buscar

CODIG

2221

2054

222D

Z005

2051

2221

205)

301

X200

268

Correspondencia @Todo OCualguiera

Codigo  Empieza por hd
Descripcion | Empieza por v
Campus | Empieza por v
Edificio | Empieza por hd

.

ADMON. NUEVO AULARIO VIRGEN
DEL ROCIO (F. MEDICINA)
AGRUPACION DE AULAS/FACULTAD
ENFERMERIA.

AGRUPACION DE AULAS/FACULTAD
DE MEDICINA

ZOMAS COMUNES NUEVO AULARIO
VIRGEN DEL ROCIO

DECANATO./FACULTAD ENFERMERIA.

FISIOT. ¥ PODOLOGIA
DECANATO/FACULTAD DE MEDICINA
AGRUPACION DE AULAS V.
ROCIO/FACULTAD ENFERMERIA.
AREA PRACTICAS CLINICA DE
PODOLOGIA

FACULTAD DE ENFERMERIA,
FISOTERAPIA Y PODOLOGIA
SERVICO DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

Figura 9. Consulta Avanzada Planta.

17

17

17

17

17

17

17

15

15

15

P
MPUS EDIFI

o

161

161

161

161

161
161

161

0044

0044

0044
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e Local. Este campo comprende los siguientes criterios de busqueda Cadigo,

Descripcion, Campus, Edificio y Planta (ver Figura 10).

Local
~ Buscar
Codigo

Descripcion

Campus
Edificio
Planta
CODIGO DESCRIPCION
5 CONSULTA DE PODOLOGIA
200FI FISIOTERAPIA
200P0OD PODOLOGIA
104 DEPARTAMENTO DE PODOLOGIA
067 DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA
200AUL AULA DE INFORMATICA

SERVICO DE PREVENCION DE

368 RIESGOS LABORALES
223AGO UNIDAD AGORA
223PRA AREA DE PRACTICAS CLINICAS
046 DEPARTAMENTO DE
ESTOMATOLOGIA
223AUL AULA DE INFORMATICA
223MAN MANTENIMIENTO
223CON CONSERJERIA
223HEM HEMEROTECA
223P0OS SALA DE POSTGRADO
223DEC DECANATO

15
15
15
15
15
15

15

15
15

15

15
15
15
15
15
15

CAMPUS

EDIFICIO PLANTA

0044 301 £
0044 X200

0044 X200

0044 X200

0044 X200

0044 X200

0044 368

0045 X223

0045 X223

0045 X223

0045 X223

0045 X223

0045 X223

0045 X223

0045 X223

0045 X223 v

~

Buscar Restablecer -

Figura 10. Consulta Bésica Local

En esta contamos también con una busqueda Avanzada (ver Figura 11).

10
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. Local (BaS
€ ~ Buscar Basica
4 Codigo Empieza por -
u Descripcion  Empieza por htl
9 Campus Empieza por h
Edificic Empieza por v
I
Planta Empieza por -
[ =}
Restablecer Agregar Campos -~ | Volver a Ordenar
CODIG DESCRIPCION CAMPUS IFICIO PLANTA
5 CONSULTA DE PODOLOGIA 15 0044 301 -~
200FI FISIOTERAPIA 15 0044 X200
200POD PODOLOGIA 15 0044 X200
104 DEPARTAMENTO DE PODOLOGIA 15 0044 X200
o067 DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPLA 15 0044 X200
200AUL AULA DE INFORMATICA 15 0044 X200
SERVICO DE PREVENCION DE
=68 RIESGOS LABORALES 15 co44 =68
223AGO UNIDAD AGORA 1s 0045 X223
T 223PRA AREA DE PRACTICAS CLINICAS 1s oo4as X223
DEPARTAMENTO DE
046 ESTOMATOLOGIA 15 0045 X223
223A0UL AULA DE INFORMATICA 15 0045 K223
223MAN MANTENIMIENTO 15 0045 K223
223CON CONSERJERIA 15 0045 K223
223HEM HEMEROTECA 15 0045 K223
223P0OS SALA DE POSTGRADO 15 0045 K223
223DEC DECANATO 15 0045 K223 w

Figura 11. Consulta Avanzada Local

Una vez hayamos completado todos los campos que queremos acotar en nuestra consulta,

, it : ; ;
pulsaremos el boton y la consulta nos volcara los resultados en la parte inferior

de nuestra pagina (ver Figura 12).

o Pulsar para obtener

I ® N los resultados
o N
. . Pul
ulsar para
| ) P Resultados
consultar el
’ < Ver- | @ & = Limplar filtros B & Separar elemento

NUMERD

ACCIONES DESCRIPCION EN " EDIFCIO PLANTA LOCAL IMPORTE

ETIQUETA o
FUNCIONAMIEN

B /7 1 - URAL 214X214 9/11/2000 9/11/2000 1 0105 X224 224MU 353,56 353!
B/ PCINTER CORE i7 940 BOX. RAFAEL CORCHUELO 20/05/2009 7/04/2004 13 0026 X202 089L 114742 1147
[ W4 E] NETBOOK ASUS EEE 1000HE. RAFAEL CORCHUELD 20/05/2009 7/04/2014 13 0026 X202 0891 390,86 3908
B 7/ 4 PANTALLA MURAL 214X214 9/11/2000 9/11/2000 13 0031 X210 353,56 3538
B 7 5 SILLON DYNA 76/113 9/11/2000 9/11/2000 13 0026 X202 o 239,10 239,
B/ 6 SILLON DYNA 77/103 9/11/2000 9/11/2000 13 0026 X202 L) 194,04 1940
B/ 7 SILLON DYNA 77/103 9/11/2000 9/11/2000 13 0026 X202 091 194,04 1940
B 7 8 SILLON DYNA 77/103 9/11/2000 9/11/2000 13 0026 X202 o091 194,04 194,0
B 7 9 SILLON DYNA 77/103 9/11/2000 9/11/2000 13 0026 X202 o 194,04 194,
B /7 10 SILLON DYNA 77/103 9/11/2000 9/11/2000 13 0026 X202 0N 194,04 194,

Figura 12. Resultados Consulta Bésica

11
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Para abrir el elemento que queremos consultar, basta con pulsar el boton Ver Formulario

7

que encontramos en la columna Acciones de los resultados (ver Figura 12).

2. CONSULTA PARAMETRICA

2.1. CONSULTA PARAMETRICA NUEVA.

La Consulta paramétrica nueva es una consulta en la que se puede acotar la busqueda
teniendo a nuestra disposicion todos los campos que definen un elemento. Ademas, esta
consulta permite ordenar y agrupar los datos de la consulta a gusto del usuario, seglin sus
necesidades en cada momento. Estos campos podran ser definidos en dichas consultas

como campos de acotacion, campos de salida y campos de ordenacion:

Campos de Campos de salida Campos de
acotacion ; ordenacion
Seleccionar —_—

Seleccionar campos para Seleccionar campos Lanzar la

La ruta seria la siguiente (ver Figura 13)

Inventario >> Consultas >> Paramétrica >> Nueva

fcondmico

— SLSD

|
F b al médulo (Jestlon de mventarlo

‘ 3 : om'mc.ob_

Figura 13. Acceso Consulta Paramétrica Nueva

12
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2.1.1. FICHA GENERAL

Al acceder a la consulta paramétrica nueva, el sistema muestra una primera ficha general,

en la que detallaremos los datos que identificaran nuestra consulta (Figura 14):

UXx1
Economico

GESTION 3 CONSULTAS H PROCESOS ] INFORMES H ADMINISTRACION

| Elemento (Consulta paramétrica)

H [=] 4§ Ejecutar consulta [ Buscar consulta almacenada

~ Datos generales

* Grupo de usuarios 229 4, UNIVERSIDAD DE SEVILLA

v Usuarios

& = B separar

CODIGO LOGIN NOMBRE

Sin datos

Figura 14. Consulta paramétrica nueva.

La ficha General se divide en dos bloques.

- El primero, Datos generales nos ofrece los siguientes campos:

e Codigo. Este sera el que identificara a nuestra consulta.

e Descripcion. Podemos hacer una breve descripcion que nos ayude a identificar el
contenido de nuestra consulta.

e Visible grupo usuario. Seleccionando este check, permitiremos que todos los
miembros de nuestro grupo de usuario puedan acceder a nuestra consulta. De no marcarlo,
solo serd visible para nosotros.

- En un segundo bloque de esta pestaiia, Usuarios, observamos que podemos hacer

visible nuestra consulta a ciertos usuarios, sin necesidad de darle acceso a todo el grupo.

Para ello pulsaremos el botén de afiadir a4 (ver Figura 15).

13
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v Usuarios o~ -
Anadir
usuario
Ver = e = = Jcpdrdl
cODIGO LOGIN NOMBRE
Sin datos

Figura 15. Bloque usuarios

Se abrird un cuadro con una serie de campos basicos de busqueda de usuarios como

pueden ser Codigo, Login, Nombre, etc (ver Figura 16). Una vez haya aparecido,

haremos click en el check para seleccionarlo y pulsaremos .

Usuarios
v Usuarios
Correspondencia @Todo QCualquiera
Codigo
Login
Nombre
Primerapellido
Segundoapellido
=3
Pulsar para afiadir
al usuario
Acciones - Ver~ _
CODIGO NOMBRE PRIMERAPELLIDO SEGUNDOAPELLIDO
Sin datos

Figura 16.Cuadro de busqueda del usuario

14
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2.1. 2. FICHA CRITERIOS CONSULTA.

La siguiente ficha es la que nos permitird delimitar nuestra nueva consulta paramétrica.

Se compone de cinco bloques. Veamoslos.

-Bloque Seleccion de los Campos (ver Figura 17): permite seleccionar un campo de los
que definen a un elemento e indicar si quiere utilizar este campo como Condicién y/o
como Campo de Salida y/o como Campo de Ordenacion de la consulta.

Para llegar a la seleccion del campo deseado debe indicar sucesivamente la ficha,
agrupacion de datos, y el bloque que contienen el campo (coincidiendo con el lugar donde

lo encontrariamos en la estructura de un elemento).
Por ejemplo, para seleccionar el campo “Descripcién”, debe buscar en

Elemento >> General >> Datos del Elemento.

Elemento (Consulta paramétrica)

[=] [=] & Elecutar consulta &> Buscar consulta almacenada

Criterios consulta ( .z ]
Bloque Seleccién de los campos J

W Seleccion de campos %\

Buscar por campo:

Pulsar una vez seleccionados los

Vzre campos v criterios a utilizar.

CAMPOS DISPONIBLES SALIDA ORDENACION AGRUPACION

7 Elemento
v General
v Asignacién etiqueta

Asignacién etiqueta [m] [m] m] m]
Tipo etiqueta m} [m] [m] [}
Numero de elementos (] a a a
Cantidad [m] [m] a

Dados de baja [m] [m] m] [m]

w Datos del elemento

Numero etiqueta O a [m] O
Etiqueta de otro sistema ] [m] a [m]
Traspasado de otro sistema ] [m] a [m]
Fecha puesta en funciol ito [m] m] [m} m]
Fecha recepcion (] a a a
Descripcion [m] [m] [m] a

Afiadir campos

Figura 17: Acceso a los campos.

15
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Una vez seleccionado el o los campos deseados, debe marcar las casillas de las columnas
Condicion, Salida y Ordenacion para indicar si quiere utilizar el campo como criterio

de busqueda y/o campo de salida y/o campo ordenacion.

Una vez realizada la seleccion, pulse en el botoén que se encuentra al pie
de la tabla (ver Figura 17).

Al realizar esta operacion podrd comprobar coémo los campos seleccionados se
traspasaran a los bloques Condiciones, Campos de Salida y Campos de Ordenacion,
segun haya indicado en el bloque Seleccion de Campos.

- Bloque Condiciones, para cada campo seleccionado, debera indicar un operador de
consulta y valores de referencia. Un operador es una funcion que el sistema ejecuta en
el momento de lanzar la consulta comparandolo con en el valor de referencia indicado

para devolver los resultados correspondientes.

Es posible seleccionar varios tipos de operadores de consulta que pueden variar en
funcién del tipo de campo seleccionado (ver Figura 18)

~ Condiciones

= Eli Separar
VAGON PESTARA BLOQUE CAMPO * OPERADOR @ overador
Elemento General poced Nimero etiqueta Igual a ul
elemento
Mayor que
~ Campos de salida Distinto de .
m Menor que TlpOS de

Menor el que Operador de consulta.

Mayor igual que

Entre

Estd en blanco

No estd en blanco

v Campaos de ordenacidn

Figura 18. Bloque Condiciones.
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Tipos de Operadores:

e Empieza por: el filtro devuelve todos los registros que empiezan por el valor
insertado.

e No empieza por: el filtro devuelve todos los registros que NO empiezan por el valor
insertado.

e Acaba por: el filtro devuelve todos los registros que acaban por el valor insertado.

e No acaba por: El filtro devuelve todos los registros que NO acaban por el valor
insertado.

e Contiene: El filtro devuelve todos los registros que contienen el valor insertado.

e No contiene: el filtro devuelve todos los registros que NO contienen el valor insertado.
e Entre: el filtro devuelve todos los registros que tienen un valor incluido en el rango
de valores definido por el usuario (bien sea numérico o de fechas).

e Distinto de: el filtro devuelve todos los registros que tienen un valor distinto al
definido por el usuario.

e Igual a: el filtro devuelve todos los registros que tienen un valor igual al que ha
definido el usuario.

e Es uno de: ¢l filtro devuelve todos los registros que son iguales a los valores insertados
por el usuario en el campo Valor 1.

e No es uno de: el filtro devuelve todos los registros que difieren de los valores
insertados por el usuario en el campo Valor 1.

e Mayor que: el filtro devuelve todos los registros que tienen un valor mayor que el
definido por el usuario (bien sea un nimero o una fecha).

e Mayor o igual que: el filtro devuelve todos los registros que tienen un valor mayor o
igual que el definido por el usuario (bien sea un nimero o una fecha).

e Menor que: el filtro devuelve todos los registros que tienen un valor menor que el
definido por el usuario (bien sea un nimero o una fecha).

e Menor o igual que: el filtro devuelve todos los registros que tienen un valor menor o

igual que el definido por el usuario (bien sea un nimero o una fecha).

- Bloque Campos de Salida: visualizard en una tabla todos los campos que ha
seleccionado en el bloque Seleccion de Campos y para los cuales ha indicado que deben

aparecer en el listado de resultados de la consulta. A la derecha de la tabla hay unos
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botones que sirven para establecer como se deben visualizar las columnas en el listado de
resultados (el primer campo arriba en la tabla sera la primera columna a la izquierda en
el listado de resultados) (Ver Figura 19).

v Campos de salida
ElementofGeneral/Datos del elemento/Descripcion m
Elemento/General/Ubicacidn geografica/Codigo local

Puede seleccionar cualquier

campo y pulsar Subir, Bajar o
Eliminar.

Figural9. Bloque campos de salida.

- Bloque Campos de Ordenacion: visualizara en una tabla todos los campos que ha
seleccionado en el bloque Seleccion de Campos y para los cuales ha indicado que deben
ser utilizados para ordenar los resultados de la consulta. Al lado derecho de la tabla
visualizard unos botones que permiten desplazar el campo de ordenacion seleccionado
hacia arriba o hacia abajo. Este orden sirve para establecer la prioridad entre los campos
de ordenacion en el listado de resultados (el primer campo arriba en la tabla sera la
ordenacion principal). Puede también indicar, con otros botones especificos, si la

ordenacion debe realizarse de manera ascendente o descendente (Figura 20):
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v Campos de ordenacion

Elemento/General/Datos del elemento/Descripcion

Elemento/General/Ubicacidn geografica/Codigo local

ol Ascendente

Figura 20. Bloque Campos de ordenacion

Una vez definidos todos los campos que se estimen convenientes, el usuario podra

guardar la consulta paramétrica pulsando el boton (Figura 21):

| Elemento (Consulta paramétrica)

H_&

[ORM|  Criterios consulta

v Seleccion de campos

& Ejecutar consulta & Buscar consulta almacenada

Pulsar Boton

Buscar por campo

M

7 Elemento
v General
v Asignacién etiqueta

Asignacion etiqueta a [m] (u] 0
Tipo etiqueta [m] [m] u] u]
Nimero de elementos o o a o
Cantidad o o o

Dados de bajs o [} u} 0

v Datos del elemento

Nimero etiqueta o D u} u]
Etiqueta de otro sistema o [m u} u]
Traspasado de otro sistema o [ u} 0
Fecha puesta en funcionamiento a [m} a a
Fecha recepcion o =] =] o
Descripcién o =] a ]

Afadir campos Limpiar

Figura 21. Guardar consulta paramétrica.
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& Ejecutar consulta
Igualmente se podra ejecutar la consulta pulsando el boton

Se mostrara una ventana con los resultados (ver Figura 22). En la que podemos abrir los

elementos pulsando el boton

¢Necesitas ayuda?

Cambiar idioma @

irlizano

UXXI

ECOH6miC0 GESTION DE INVENTARIO

([TIPO.ENTORNO])

GESTION

CONSULTAS PROCESOS INFORMES ADMINISTRACION

| Elemento (Consulta paramétrica) Boton impresi(')n ]

elemento

FECHA PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO

ACCIONES WUMERO ETIQUETA DESCRIPCION

(=] =] & Ejecutar consulta Ep Buscar consult
General Criterios consulta Resultar= .
| — | Pulsar para abrir el
Resultados
Acciones ~ Ver - (=] i Separar

DESCRIPCION MOTIVO DE
BAIA

282722

Z 322445

7 322730

322733

322947

322968

7 322969

26/02/2019 ORDENADOR DE

SOBREMESA TTL TEKNOPRO

20/02/2019 CENTRIFUGA DE
SOBREMESA

25/06/2019 MESA DE REUNION PATA
TOP METALICA DIAMETRO
100 CM.

25/06/2019 MESA DE REUNION 116
HAYA

01/08/2019 MESA DE REUNION PATA
TOP METALICA GRIS 90 CM

01/08/2019 MESA MODULAR.
1800X100X750 MM.
BASTIDOR PERIMETRAL EN
TUBO DE ACERO SOLDADO
ACABADO EPOXI ALUMINIO.
TAPA TABLERO FENOLICO 12
MM. ACABADO NARANJA

01/08/2019 MESA MODULAR.

No

No

No

Figura 22. Resultados Consulta Paramétrica

La consulta paramétrica permite imprimir los resultados en un informe pulsando el boton
=
. Se abrird una ventana en la que podemos seleccionar el formato en el campo
Formato de Salida (ver Figura 23)
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Generar informe

Informe:Informe tabul:

Plantilla: Plantilla para

x

Formato de
salida v

Formato de salida: RTF

ldioma: RTF

Incluir acotaciones:| ppDF
l DOC
XLS
HTML
XLSX

Figura 23. Ventana seleccion formato salida informe resultados
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2.2. CONSULTA PARAMETRICA ALMACENADA.

Ademas de poder definir y ejecutar las consultas paramétricas, los usuarios tendran la
posibilidad de recuperar aquellas consultas que los usuarios hayan guardado

previamente.
La ruta de acceso seria (Figura 24):

Consultas >> Consultas Muebles >> Almacenada

v i o

Econdmico

b al modulo Gestion de inventario
i s G
onémico\, rw

Figura 24. Ruta de acceso a Paramétrica almacenada.

Una vez accedido a las opciones indicadas anteriormente, apareceran en modo listado

todas aquellas consultas paramétricas guardadas (ver Figura 25).
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Eec miiedor@ e |

Econdmico ESTION DE INVENTARIO.

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES i ADMINISTRACION

I Elemento (Consulta paramétrica)

v Filtrar por ..

Pulsar para
filtrar

Verr # & 3 B Separar

CODIGO DESCRIPCION VISIBLE GRUPO USUARIOS ~ CODIGO GRUPO USUARIOS DESCRIPCION GRUPO USUARIOS CONSULTA BASE

Sin datos a mostrar

Col. Congeladas 1

Figura 25. Consultas Paramétricas almacenadas.

La busqueda nos devolvera como resultado las consultas paramétricas visibles para

nosotros. El usuario podra ejecutar dicha consulta pulsando el boton 69 o bien abrirla

para modificar la acotacion detallada en la misma pulsando el boton (ver figura
26).

Econdmico

ADMINISTRACKON

] Elemento (Consulta paramétrica)

~ Filtrar por Bisica

e Boton para abrir la
o ) Resultados
Igual que hd QL

O T e -

Boton para

ejecutar la

) consulta

SRUPD USUARIOS CONSULTA BASE

) AREA DE CONTRATACION ¥ HfTRIMONIO
) AREA DE CONTRATACION ¥ PATRIMONIO No
4 No 19 AREA DE CONTRATACION ¥ PATRIMONIO No
73 Detalle_Amortizacion muebles organizativa si 2 UNIVERSIDAD DE SEVILLA No
7 DOMACIONES 2018 No 19 AREA DE CONTRATACION ¥ PATRIMONIO No
7 LIBROS No 19 AREA DE CONTRATACION Y PATRIMONIO No
/ & MINSTERIO MINISTERIO PRUEBA No 19 AREA DE CONTRATACION Y PATRIMONIO No
# & PUNTOS MOVISTAR PUNTOS TELEFONIA MOVIL No 19 AREA DE CONTRATACION Y PATRIMONIO No
# & |resumen_amortl agrupacion amort1 por organizativa si p71] UMIVERSIDAD DE SEVILLA No

Col. Congeladas 1

Figura 26. Resultados de la consulta.
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2.3. CONSULTA PARAMETRICA NUEVA. EJEMPLOS.

Ahora veamos varios ejemplos de consultas.

1) PRIMER EJEMPLO.

En primer lugar, crearemos una consulta paramétrica para obtener todas las mesas que

tenemos inventariadas.
Accederemos a la consulta paramétrica, como se indic6 anteriormente
Consultas >> Consulta Muebles >> Paramétrica >> Nueva.

Una vez dentro, seleccionaremos el primer parametro, es decir, la descripcion. Para ello,
marcaremos como condicion y salida los campos Fecha puesta en funcionamiento y

Descripcion, dentro de General, Datos del elemento (ver Figura 27)

=] =] & Ejecutar consulta B Buscar consulta almacenada

General Criterios consulta

~ Seleccion de campos

Marcar como

Pulsar para Condicién y Salida

Buscar por campo:

anadir los

campos

CAMPOS DISPONIBLES CONDICION ORDENACION AGRUPACION

v Elemento
7 General

7 Asignacion etiqueta

Asignacién etiqueta

Tipo etiqueta

0ooDo

Namero de elementos
Cantidad
Dados de baja

7 Datos del elemento
Numero etiqueta
Etiqueta de otro siste

Traspasado de otro s/

Q00 00000

Fecha puesta en fuffionamiento

Fecha recepcion

0ODD0ODOO0OO0 O0OO0O0oOoaQ
ODDODOOO O

< ol

Descripcién

ARadir campos Limpiar

Figura 27. Campo Descripcion.
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- o

Una vez lo hayamos seleccionado, pulsaremos el botoén , para que se vuelque
en el bloque Condiciones. En éste momento podemos definir la fecha de puesta en
funcionamiento asi como la descripcion que queremos que tengan los elementos que nos
muestre la consulta. Para ello, en el desplegable Operador, seleccionaremos la opcion
Contiene y en el campo Valor 1, introduciremos lo que deseamos buscar, en nuestro caso
“Mesa”. Para la fecha de puesta en funcionamiento, seleccionaremos como Operador la
opcion Entre, definiremos las fechas en Valor 1 y Valor 2 y pulsaremos Aceptar (ver

Figura 28). De esta manera, buscaremos las mesas puestas en funcionamiento entre el
01/01/2019 y el 31/12/2019.

v Condiciones

Introducir la Seleccionar el

Ver~ | @ | HiSeparar descripcion en Valor I.

rango de fechas

VAGON PESTANA BLOQUE CAMPO VALOR 1 VALOR 2

Datos del

Elemento General Numero etiqueta Igual a
elemento

Elemento  General Datosdel - Fecha puesta en Entre 1/01/2019 . 31/12/2019
elemento funcionamiento

Elemento General rime .

Descripcién Contiene v Mesa|
elemento

Figura 28. Bloque Condiciones.

Ya hemos definido la descripcion que queremos en los elementos de nuestra consulta.

Como ya se explicd anteriormente, una vez determinados los pardmetros de nuestra

-

consulta, guardaremos pulsando el icono guardar de la barra de herramientas
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2) SEGUNDO EJEMPLO

En este caso, haremos una busqueda de los ordenadores dados de baja. Ademas, en esta
consulta, determinaremos que el resultado nos muestre el motivo de la baja y si hay algiin
elemento de reposicion para estos asi como la fecha de puesta en funcionamiento de este

ultimo.

El primer paso coincide con el del ejemplo anterior, es decir, determinar la descripcion.

Para ello, marcaremos como Condicion y Salida el campo Descripcion (ver Figura 26).

La siguiente condicioén que anadiremos es que estén dados de baja. Para ello marcaremos

como Condicién y Salida el campo Dado de Baja del bloque Estado (ver Figura 29) y

pulsaremos .

v Seleccion de campos

Marcar

Buscar por campo:

campos

CAMPOS DISPONIBLES CONDICION SALIDA ORDENACION AGRUPACION

L= Artisticos

1» Informaticos
v Estado

7 Baja
Dado de baja
Fecha de baja
Codigo motivo de baja
Descripcion motivo de baja
Caracter de la baja
Codigo situacion juridica destino

Descripcién situacion juridica desting
Observaciones

7 Solicitud/Resolucién de baja
Fecha solicitud

00 OOoOoooooQ

[m]
[m]
[m]
[m]
a
[m]
a
[m]
[m]

00 DODO0oOoO0Obooo
00 0OOoOoooooo

Motivo solicitud

Afadir campos

Figura 29. Condicion Dado de Baja.

Los dos anteriores son los campos que queremos detallar. Para ello, pasaremos al bloque
Condiciones. En este bloque deberemos seleccionar el operador de consulta que mejor
se adecue a la acotacion que queremos y el Valor 1 que serd, segun el caso, la descripcion

de los elementos que queremos obtener y SI, para Dado de Baja (ver Figura 30).
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v Condiciones

Ver v = ijf}Separar

VAGON PESTANA BLOQUE CAMPO * OPERADOR VALOR 1 VALOR 2

Datos del . .
Elemento General I Nimero etiqueta Igual a v .
elemento Seleccionar
Datos del
Elemento General atos ¢e Descripcion Contiene v Mesa
elemento SI
Elemento Estado Baja Dado de baja Contiene v Si

Figura 30. Bloque Condiciones

Ahora vamos a ver aquellos campos que queremos unicamente que nos vuelquen los datos

pero no queremos que determinen la consulta, es decir, los campos de salida.

Queremos que la consulta nos muestre la fecha y la descripcion del motivo de baja de

estos elementos (ver Figura 31).

v Seleccién de campos

Buscar por campo:

Marcar campos
de salida

CAMPOS DISPONIBLES CONDICION SALIDA AGRUPACION

- Informdticos
7 Estado
7 Baja

Dado de baja

Fecha de baja

< Nu|

Cédigo motivo de baja
Descripcion motivo de baja
Caracter de la baja
Cédigo situacion juridica destino
Descripcion situacion juridica destino
Observaciones
7 Solicitud/Resolucion de baja
Fecha solicitud

Motivo solicitud

100 OO0OO0OOoOoooo
100 0000’

100 0OO0OO0OO0Oo0oO00o
100 OO0OO0OD0OOo0oOo0o

Figura 31. Seleccion de Condiciones de Salida.

Ademas, queremos ver si han sido repuestos y, en caso afirmativo, cual es el elemento

que los repone y su fecha de puesta en funcionamiento (ver Figura 32)
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v Seleccion de campos

Buscar por campo:

Marcar campos
de salida

Ver ~

CAMPOS DISPONIBLES CONDICION AGRUPACION

SALIDA

1> Informéticos
- Estado
7 Datos asociados
- Reposiciones
- Mejoras
v Repuesto por
Etiqueta
Descripcion
Fecha de puesta en funcionamiento
Edificio
Planta

Local
Fecha de baja Pulsar para

w7 Datos amortizacién

anadir

0O OD0OOOoOo0oo
0O OooooAa0daQ
0O O0oDOoOoooo
0O OD0O0OO0oO0O0oo

Descripcion

Figura 32. Seleccion de Condiciones de Salida

Afiadir campos

Una vez hayamos marcado todos los campos que queremos como condiciones

, . . Afadir campos
unicamente de salida, pulsaremos

(ver Figura 32) y se volcaran en el
bloque Campos de Salida, donde podremos determinar el orden de aparicion moviendo

los campos con las flechas de situacion (ver Figura 33).

Flechas para alterar el

v Campos de salida orden de aparicion

Elemento/General/Datos del elemento/Numero etiqueta
Elemento/General/Datos del elemento/Fecha puesta en funcionamiento
Elemento/General/Datos del elemento/Descripcion
Elemento/Estado/Baja/Dado de baja

Elemento/Estado/Baja/Fecha de baja -
Elemento/Estado/Baja/Descripcion motivo de baja N
Elemento/Datos asociados/Repuesto por/Etiqueta

Elemento/Datos asociados/Repuesto por/Fecha de puesta en funcionamientg -

Figura 33. Campos de Salida.
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Ya hemos definido la descripcion que queremos en los elementos de nuestra consulta.

Como ya se explicd anteriormente, una vez determinados los pardmetros de nuestra

-

consulta, guardaremos pulsando el boton guardar de la barra de herramientas

3. GENERACION, CONSULTA Y DESCARGA DE PARTES DE
ALTA.

Para la gestion de nuestros bienes necesitamos contar con el parte de alta en Inventario.
Se trata de un documento que recoge los datos del mismo y que permiten identificarlo en

el Inventario de la US.

3.1. GENERACION DE PARTES DE ALTA

Para generar nuestro parte de alta debemos optar por varias vias. Veamoslas.

3.1.1 Justificante de Gasto

La primera via para generar nuestro parte de alta es a través del justificante del gasto.

Una vez dentro del mismo, deberemos ir a la ficha Inventario. En esta ficha
encontraremos un bloque llamado Elementos en el que encontramos los numeros de
etiqueta. Seleccionaremos el nimero de etiqueta del que queremos generar el parte de

alta, marcando el check situado a la izquierda del nimero de etiqueta, y pulsaremos el

botén Presentacion Preliminar Elementos &l (ver Figura 34).
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E Justificante del gasto
General  Administracién ~ Ayuda

Documentacion | Integracion CUO | Seguimiento Justificantes
General | Administrativo | Economico Datos Fiscales | Agrupaciones Imputacion
Pago | Otros Datos Inventano Conformidad de Factura

Inventario 1/2 | Inventario 2{2 |

—Inventariar

Inventariar comao: Ilnventariar _~| Total inventariado-

Seleccion ‘ N? de Linea | Importe Pendiente | Unidades Pendientes

|

Numero de

etiqueta

—Elementos
Etiqueis, | Linea ‘ Importe | Umnidades | F.Vahdacion ‘l

x| .
415553 293 82
__l

Figura 34. Ficha Inventario

Se abrird una ventana, Impresién masiva de documento de muebles, en la que aparecen

dos desplegables (ver Figura 35).
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Cambiar idioma iNecesitas ayuda? irlizano H
6 seeen [

Econémico GESTION DE INVENTARIO ([TIPG.ENTORNO)

GESTION H CONSULTAS H PROCESQS : INFORMES H ADMINISTRACION

| Impresién masiva de documentos de muebles

Desplegables del

Documentos a generar seleccion tipo de parte a

Seleccione el documento y la plantilla
a utilizar para la generacion e * Dacumento:
impresion masiva de documentos
sobre los muebles previamente
seleccionados.

* Plantilla

»

Cancelar Continuar

[Universidad UXd] GESTION DE INVENTARIO {V. 11.2.9.0 000000 - [TIPO.ENTORNO]) | (OND) Todos los derechos reservados

Figura 35. Ventana Impresion Masiva de Documentos de Muebles

Esta ventana contiene dos desplegables. Un primero llamado Documento en el que
seleccionaremos Parte de Alta y un segundo, Plantilla, que se volcard automaticamente

(ver Figuras 36 y 37).

Cambiar id'c"ae ¢Necesitas ayuda?

UXXI )
Econdmico GESTION DEINVENTARIO. .00\ romno)

GESTION : CONSULTAS : PROCESOS H INFORMES i ADMINISTRACION

| Impresién masiva de documentos de muebles

Documentos a generar

Plantilla a ufilizar para la generacion
Seleccione el documento y la plantilla . del documento
3 utilizar para la generacién e Documento:
impresion masiva de documentos
sobre los muebles previamente
seleccionados.

Seleccionar el

parte

Parte de reincorporacion

Parte de consulta

Solicitud de baja
Aprobacion de solicitud de baja

Rechazo de solicitud de baja
Parte de alta reducido

GESTION DE INVENTARIO {V. 11.2.9.0_000000 - [TIPO.ENTORNO]) | (X.\’]] Todos los derechos reservados

[Universidad U30(]

Figura 36. Formato de Salida
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Cambiar idioma iNecesitas ayuda? irizane
Cp—

Econémico GESTION DE INVENTARIO ([TIPO.ENTORNO)

ADMINISTRACION

GESTION s CONSULTAS : PROCESOS s INFORMES

| Impresion masiva de documentos de muebles

Documentos a generar

Seleccione el documento y |a plantilla

3 utilizar para la generacién e * Documento:

impresion masiva de documentos Parte de alta v
sobre los muebles previamente

seleccionados. * plantilla

Plantilla de Parte de alta¥

Cancelar Continuar

GESTION DE INVENTARIO (V. 11.2.9.0_ 000000 - [TIPO.ENTORNO]} | (OO Todos los derechos reservados

Figura 37. Generar documento

Como podemos observar en la figura 37, al seleccionar el documento, se vuelca

automaticamente la plantilla.

Pulsaremos y se abrird un cuadro en el que podremos seleccionar la extension

del archivo con que queremos abrir nuestro parte de alta o guardarlo.
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3.1.2 Consulta Paramétrica del Elemento

También podemos generar el parte de alta accediendo a través de la consulta paramétrica.
Esta opcion es especialmente util cuando queremos generar el parte de muchos elementos

alavez.

Para ello haremos la busqueda de nuestros elementos a través de una consulta paramétrica
y, en la ficha Resultados los seleccionaremos con un tunico click sobre la linea del
elemento, si fuera un solo elemento, con cuidado de no pulsar el lapiz (recordemos que

este boton abre elemento en si) de manera que aparezca sombreado (ver Figura 38).

UxXI Cambiar idiomae ¢ Necesitas ayuda? m

Econémico GESTION DE INVENTARIO ([TIPO.ENTORNO])

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES H ADMINISTRACION

| Elemento (Consulta paramétrica)

(=] : & Ejecutar consulta Ep Buscar consulta almacenada Procesos ~
General || Criterios consulta Resultado
Acciones ~ Ver~ =] i Separar

ACCIONES NUMERO ETIQUETA
Z 416563

Hacer un click en la

linea

[Universidad UXXI] GESTION DE INVENTARIO (V. 11.2.9.0_000000 - [TIPO.ENTORNO]) | NVl Todos los derechos reservades

Figura 38. Ficha resultados

. . Acciones
En el caso de ser una multitud de elementos, desplegaremos el boton

pulsaremos Seleccionar Todo (ver Figura 39).

33




Area de Gestion Econémica Consultas de Inventario
Manual de usuario.

Julio 2025

UXXI )
Econdmico GESTION DE INVENTARIO (11100 NTORNO])

Cambiar idiamae £Necesitas ayuda?

GESTION H CONSULTAS : PROCESOS H INFORMES

| Elemento (Consulta paramétrica)

5] [=] & Ejecutar consulta &g Buscar consulta almacenada Procesos «

| General H Criterios consulta | Resultado

Acciones  Ver~ | & i Separar
Seleccionar todo !

I Deseleccionar todo m

RRNRNRNNSN
CO ~ O U B W N e

Figura 39.Desplegable Acciones

En este momento se marcaran todos los elementos al igual que ocurri6 en la Figura 38.

Procesos -

Entonces pulsaremos el desplegable y seleccionaremos Imprimir

Documentos (ver Figura 40).
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uxxi )
Econdmico GESTION DE INVENTARIO (1100 ENToRNO))

Cambiar idicmae ¢MNecesitas ayuda? m

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES

| Elemento (Consulta paramétrica)

[S] [=] & Ejecutar consulta Ep Buscar consulta almacenada Procesos

Imprimir documentos [

| General || Criterios consulta | Resultado A

Acciones~ Ver~ | & & Separar

ACCIONES NUMERO ETIQUETA

Elementos
seleccionados

ARNRNNNNSNN
DO NGO LA WN R

Figura 40.Desplegable Procesos.

Al hacer lo anterior se abrira la misma ventana vista en la Figura 35. Seguiremos el

mismo procedimiento explicado para las Figuras 36 y 37.
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3.2. CONSULTA DE PARTES DE ALTA

Para consultar el parte de alta ya generado de nuestro elemento, basta con que
accedamos al elemento a través de la consulta de muebles y, en la ficha Documentos,

hagamos clic en Parte de alta, de la columna Documento (ver Figura 41)

UXXI )
Econdmico GESTION DE INVENTARIO (11150, eNTORNO])

Cambiaridioma@ éNecesitas ayuda? m

GESTION H CONSULTAS H PROCESOS H INFORMES

| Elemento (Edicién)

(3] el e = & 45 Volver a resultado consulta Procesos ~

Numero etiqueta: 901683

| Mantenimiento H Artisticos || Informaticos || Estado || Datos asociados | Otros

v Documentos

Documento | Parte de alta v

Generar documento

i Separar

DOCUMENTS PLANTILLA FECHA DOCUMENT( FECHA GENERACION

3/11/2020

Parte de alta Plantilla de Parte de alta 3/11/2020

Figura 41. Consulta del Parte
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