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1. INTRODUCCION

El modulo Justificantes de Gasto de UXXI-Econdémico (en adelante UXXIEC), va a
permitir registrar en una entidad denominada Justificantes de Gastos, los gastos
ocasionados en la Universidad de Sevilla, asi como, realizar consultas basicas y
extendidas de dichos justificantes, visualizar y corregir errores de facturas que se han
quedado en descargadas pendientes, y generar el documento contable.

Los justificantes de gasto pueden tramitarse conforme a dos tipos de pago, Pago Directo
y Anticipo de Caja Fija (en adelante ACF). Para el caso de Pago Directo nos remitimos
al Manual “Tramitaciéon de Justificantes de Gasto de Pago Directo en UXXI-
Econémico”. El Anticipo Caja Fija es aquel gasto urgente e inaplazable, de pequeio
importe, que se caracteriza porque el proveedor ha percibido el pago del servicio con
antelacion a la tramitacion la factura y fiscalizacion del documento contable por el
Control Interno.

Hay que aclarar que este manual, s6lo va a hacer referencia a aquellos tipos de gastos
que vayan a ser tramitados como ACF.

2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

1
El objetivo primordial de este manual es, guiar y orientar al gestor a tramitar un
justificante de gasto ACF en UXXI-EC.

3. JUSTIFICANTES DE GASTO ACF

Los justificantes de ACF se tramitan de acuerdo con lo indicado en el Manual
“Tramitacion de Justificantes de Gasto de Pago Directo en UXXI-Econdmico” con
algunas salvedades en cuanto a sus fichas que procederemos a ver a continuacion.

Ficha Administrativo

En esta ficha indicaremos los datos relativos al acuerdo de nuestra caja (ver Figura 1).
Para ello veremos los campos:

¢ Tipo de pago. Como hemos explicado anteriormente, en este manual s6lo veremos el
tipo Anticipo de Caja Fija.

e Acuerdo de ACF. Pulsando el boton de busqueda —---| introduciremos nuestro
acuerdo de ACF (ver Figura 2).

Manual de Usuarios. Mayo 2026.
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B Justificante del gaste — et
General Administracion Ayuda
Pago Otros Datos I Inventano I Conformidad de Factura |
Documentacion | Integracion CUC I Seguimiento Justificantes |
General Administrativo I Econdomico | Datos Fiscales | Agrupaciones | Imputacicn |

Marcar Tipo de pago. 1
J
e entrada en el registro administrativo ..

— Tipo de Pago

i: iaﬂfﬂldiﬁn - Hora de entrada en el registro administrative .-

e intaaideta i :

C Pago a justificar ‘ Fecha de entrada =n el registro contable ... ... ..
Fechadeconformidad ... .
Fechadeanulacion ............oooooieiiniiiieiiens

Midm. Asiento Registral:

A e g Fechaderechazo .o ! ‘

Metivo de rechazo ..

Fechainicioplazopago.. ... 21122021
Plazolegalde pago. ... El

Acuerdo de ACF

7 |
Unidad administrativa que sol Pulsar para buscar
| Acuerdo ACF. |
Unidad administrativa que confo /

= |
 Unidades Gestoras
Oficina Contebie: __| S P =
Organo Gestor: | L )
Unidad Tramitadora: _| VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
Organa Proponsnte:

Figura 1. Ficha Administrativo. Justificantes de Gasto ACF.

BUSCQUEDA DE ACUERDOS

Introduzca parte del codigo o de la descrnipcion del Acuerdo que desea localizar y pulse
INTRO.

CODIGO I

2022/6004 | ACF COMISION ¥ TRIBUNALES Seleccionar acuerdo
ACFE_AREA PRACTICAS CLINICAS de ACF.

20226007 ACE SACL
2022/60069 ACE OTRI

2226011 ACF GEBENCIA
2012 ACFE CLINICA PODOLOGICA UNMIVERSITARIA
4| | »

oo _| e _|

Figura 2. Pantalla de busqueda Acuerdo ACF.
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Ficha Otros Datos

Una vez que el justificante de gasto esté conformado digitalmente se habilitara la Ficha
Otros Datos. En esta ficha, apareceran volcados automaticamente el documento contable
de reposicion y la cuenta justificativa (ver apart. 5 y 6) cuando los hayamos generado,
(ver Figura 3):

B Justificante del gasto Documento contable de — x

peneal  Adviistaciia  Mysda reposicion. Cuenta Justificativa.
Documentacion | Gestion Documental l In UoO ] Seguimiento ]
General Administrativo I Econémico l Datos Fi Agrupaciones ] Imputa Pago I
Otros Datos | Inventario I Contrataci mpras I Conformidad ctura I

Datos asociados

Generar documento contable Ne documento contable

N2 cuenta justificativa

2022000010779
N2 Expediente Ref. interna del expediente
|2022/0005917 NO SUJETO A LCSP

Asociar justificante a expediente

I Incorporado a Costes

Consultar documento contable I
I Desde UXXI - RRHH

Capturar nuevo expediente

Expediente de reserva. ]

T

Asociar Proyectos I r =

Asociar apuntes de agencia de viajes | Anular asociacion apuntes de agencia de viajes |

Asociar Gastos Colaboraciones Docentes | Datos de Pago

Consultar datos del pago I

Anular asociacion Gastos Colaboraciones Docentes

Enviardatos a CA.N.O.A.

Financiacion
Ingresos Asociados

Importe Financiado

Ingreso

Figura 3. Ficha Otros Datos. Justificantes de Gasto asociados a factura

4. PAGOS A TRAVES DE TRANSFERENCIAS O CHEQUES.

En ocasiones, puede aparecer un gasto que, en vez de ser pagado en metalico, deba ser
pagado por cheque o transferencia. Veamos el procedimiento a seguir en cada caso.

4.1. Pago mediante Transferencia

Para este supuesto debemos dar una serie de pasos. Veamoslos por orden.

4.1.1. Asignacion de los Datos de Pago.
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El primer paso que daremos sera asignar los datos de pago. Para ello seguiremos la
siguiente ruta Moddulo Justificantes de Gasto>> Diario >> Documentos de Pago >>
Asignar datos de pago (ver Figura 4):

iy JUSTIFICARNTES DEL GASTO w5.0.1
E Tesoreria Consultas Informes Administracicon Ventana
Justificantes de Gasto e | w2

B Abono de Facturas # Rect. Megativa

Adelantos de Cajero

Comisiones de Servicio

Colaboraciones Docentes

Pulsar para
acceder.

Operaciones »

Libramientos

Cuentas Justificativas »

Documente Contable 3

Documentos de Pago » || Asignar datos de pago ¥ |
Generar Expediente Documental Modificar datos del pago

Bormrar datos del pago
Transmitir justificantes

s Generar Documentos del Pago
Anular transmision de justificantes

Anular Relacion Transferencias
Walidar justificartes

R Anular Relacién Cheques
Anular validacion justificantes

Rechazar justficantes Generar Fichero de Transferencias

Anular Fichero de Transferencias

Contabilizar

Validar Cid<D Pagar Justificantes/Adelantos

Figura 4. Ruta acceso a asignar datos de pago.

Aparecera una pantalla de busqueda del justificante de gasto al que asignar los datos de
pago (ver Figura 5) en la que podremos acotar la busqueda a través de varios campos.

o N° Justificante Gasto. El nimero debe introducirse en los campos Desde y/o Hasta.
e N° Agrupacion de Gasto. Podemos introducir la agrupaciéon manualmente en los
campos Desde y/o Hasta o buscarlos a través del boton

« Datos del Usuario. Esta determinado por defecto, aunque puede borrarse y apareceran
todos los del grupo de usuarios en el icono

e Fechas. Si hacemos click en el desplegable apareceran dos
opciones Emision y Conformidad. Podemos buscar los justificantes a incluir acotando
las fechas Desde y/o Hasta, o solo una de ellas, apareciendo en este segundo caso, todos
los realizados desde o hasta la fecha indicada.

e Caja. Permite seleccionar la caja asignada al justificante de gasto en su ficha
administrativo.

e Estado. Se trata de un desplegable que permite acotar segun los justificantes estén
Aprobados o Imputados.

e Tipo de Pago. Desplegable que ofrece como opciones de acotacion A- Anticipo de
Caja Fija y J- Pago a Justificar.

Manual de Usuarios. Mayo 2026.
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o NIF Interesado. Es ¢l NIF del tercero
 Aplicacion Presupuestaria

Asignacion de Datos de Pago a Justificantes de Gasto

Figura 5. Cuadro asignacion datos pago.

| N2 Justificante Gasto | Desde | 2022/000000002100 Hasta | 2)22/G00000002100
| N2 Agrupacion Gasio | Desde | | Hasta I |
| N2Relacién Transferencias | pezde J Haszta |
| Datos del Usuano | | Fechas | | Lj
Usuario ]UIRLIZ.’-‘-.NO RUIZ LIZAND, IREME AZAHARA Li Desde |
= Hasta |
| Caja |
Caja |6010 RECTORADO = || | incluiradelantos de cajero
| E=tado | | Tipode Pago | | FurmadePagﬂ-| | Cuenta del Cajero |
| _11 J-'!'. - Anticipo Caja Fija _ﬂ | J | _]
| MIF Interesado | Biieq Dxacty
I [ Del M |
| Cesionario | B Exscts
W [ Del N |
| Aplicacion Presupuestana | | Ordinal Perceplor |
Organica: Funcional: Econdmica: _I | |
BN | 1]
| Aceptar I Cancelar |

Como se puede observar en la Figura 5, solo acotaremos por usuario, justificante de gasto

y acuerdo de acf. Al pulsar Aceptar

, aparecera una pantalla de resultados en la que

se pueden seleccionar todos o algunos de los justificantes ya sea marcando o desmarcando

los check situado a su izquierda o a través de los botones

(ver Figura 6):

Marcar Todos

Desmarcar Todos

y
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Asignacidn de Datos de Pago a Justificantes de Gasto

MN? Registro

= nteresado Del. ercer|
Justif_fAdelanto - -

2022/000000002100

PUBLICACIONES HISPALEMNSES S|

Pulsar Check

Pulsar boton

seleccion.

Figura 6. Resultados justificantes de la consulta.

Una vez seleccionados los justificantes que queremos incluir, pulsaremos el boton

y se abrira una pantalla (ver Figura 7). En esta pantalla de
busqueda, se detalla la Fecha de Asignacion Datos del Pago, Cuenta del Cajero (ACF)
o la Forma de Pago (cheque o transferencia).

Jatos del Pago

Fecha Asignacion Datos del Pago:

Cuaenta del Cajero: (ACER)
2 BSOCH - RECTORALDC,Y

Forma de Pago:

Figura 7. Cuadro Datos del Pago.

Una vez detallados ambos campos, se pulsa —— y nos enviara de nuevo al

cuadro de la Figura 6, donde deberemos pulsar de nuevo ks . Aparecera
una ventana informando de que se han guardado los datos.




Servicio UXXI-Econémico Tramitacion de Justificantes de Gasto de

Area de Gestién Econémica Caja Fija en UXXI-ECONOMICO.

Us

4.1.1.1 Rectificacion de los Datos de Pago.

1. Modificacion datos del Pago

En ocasiones necesitaremos modificar los datos de pago por cheque o transferencia de un
justificante de gasto de ACF.

Para ello seguiremos la ruta indicada: Justificante de Gasto >> Diario >> Documentos de
Pago >>Modificar datos de Pago (ver Figura 8):

@ JUSTIFICAMTES DEL GASTO w5001

E Tesoreria Consultas Informes Administracican Wentana
Justificantes de Gasto b ‘?

M Abono de Facturas 7 Bect. Megativa

Adelantos de Cajero
Comisiones de Servicio Pulsar para
Colaboraciones Docentes aCCCder.

Clperaciones »

Libramientos

Cuentas Justificativas »

Documento Contable [

Documentos de Pago L2 | Asignar c‘/‘tos de pago

Generar Expediente Documental | Modficar datos del pago |

Bomar datos del pago

Transmitir justificantes
- Generar Documentos del Pago
Anular transmision de justificantes

Anular Relacion Transferencias
Validar justificantes

_ Anular Relacién Cheques
Anular validacion justificantes

Rechazar justificantes Generar Fichero de Transferencias

Anular Ficherm de Transferencias

Contabilizar

P B Paaar Justificarntes Adelarmtos

Figura 8. Ruta acceso Modificar datos pago.

Una vez que hayamos seleccionado esta opcidn, se abrira una ventana en la que aparecera
el mismo cuadro de busqueda de la Figura 5, en el que podremos acotar la busqueda del
justificante cuyos datos de pago queremos modificar.

Una vez pulsemos  AcePtar | aparecera una pantalla de resultados en la que podremos
seleccionar el justificante deseado (ver Figura 6).

Si pulsamos —>eleccionar Datos de PEE&I, se abrird una ventana como la de la Figura 7,
en la que podremos modificar la Fecha de Asignacion Datos del Pago, Cuenta del

Cajero (ACF) o la Forma de Pago. Una vez pulsemos = “¢pPtar | nos devolvera a la
pantalla de la Figura 6.

Manual de Usuarios. Mayo 2026.
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Al pulsar ~ Acéptar | aparecerd una pantalla informando de que se han modificado los
datos.

3. Borrar datos del Pago

Igualmente podemos borrar los datos de pago generados a través de Justificante de Gasto
>> Documentos de Pago >> Borrar datos del pago (ver Figura 9):

gy JUSTIFICAMTES DEL GASTO w5.0.1

Diario | Tesoreria Consultas Inrformes Administracicon Vertana
Justificamtes de Gasto P =

r Aborno de Facturas < Bect. Megativa
Adelartos de Cajero
Comisiones de Servicio

Colaboraciones Docentes

Operaciones »

Pulsar para

Cuertas Justificativas > acceder.
Documento Corntable

Libramientos

Documentos de Pago [ 3 | As=ignar datos de pa
Modificar datos del pa
Bomar datos del pago Y

Transmitir justificarntes |

Anular transmisidon de justificantes

Generar Documerntos del Fago
Validar justificantes

_ Anular Relacian Transferencias
Anular validacion justificarntes
Arnular Relacian Cheques
Rechazar justificarntes

= Generar Fichero de Transferencias
Comtabilizar

y . L Anular Fichemn de Transferencias
Walidar Crri=D2

Figura 9. Borrar datos de pago.

Aparecerd una pantalla de busqueda similar a la vista en la Figuras 5 que nos permitira
localizar el justificante de gasto cuyos datos de pago queremos borrar.

Al pulsar  Aceptar | aparecera una pantalla de resultados similar al de la Figura 6. En

este caso Ginicamente vemos habilitados los botones _ Marear Todos \, Desmarcar Todos | para
seleccionar los justificantes cuyos datos de pago queremos borrar, asi como los botones
de confirmacion  Aceptar | o Chnct si finalmente no queremos hacerlo.

Una vez, aceptado, aparecera un mensaje informandonos de que se ha borrado.

4.1.2. Generacion del Documento de Pago.

El siguiente paso es la generacion del documento de pago. Para ello accederemos a través
de la siguiente ruta Justificantes de Gasto >> Diario >> Documentos de Pago >> Generar
Documentos del Pago (ver Figura 10):

Manual de Usuarios. Mayo 2026.
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g JUSTIFICAMNTES DEL GASTO w5.0.1 —
7 Tesoreria Comsultas Imformes AdministraciGn Werntana
Justificantes de Gasta - =
Abhono de Facturas »~ Rect. Megativa
Adelartos de Cajero

waext Ec

Pulsar para
acceder.

Comisiones de Servicio

Oiperaciones (3

Libramiertos

Cuertas Justficativas L3
Documento Contable [
| Documentos de Pago [ I MAsignar datos de pago

Generar Expediente Documertal Modificar datos del pago
Bomar datos del pago

Tramsmitir justificantes | = \\
Generar Cocumentos del Pago

Arular transmisicon de justificantes

Anular Relacian Transtferencias
Walidar justificantes
_ Arular Relacign Cheques
Anular validacion justificamtes

Rechazar justificartes Gienerar Fichero de Transferencias

SArular Fichero de Transferencias

FPagar Justificames. “Adelartos

Figura 10. Ruta acceso.

Se abrird una pantalla (ver Figura 5) en la que podremos acotar la busqueda del
justificante de gasto del cual queremos generar el documento de pago.

Esta pantalla de busqueda cuenta con los mismos campos vistos en el apartado anterior
(Asignacion datos de pago).

Hemos de tener en cuenta que, en este caso es necesario detallar la Forma de Pago, al
hacerlo, la casilla Cuenta del Cajero vuelca automaticamente la indicada en el paso
anterior, asignacion de los datos de pago.

Al pulsar ~ Aceptar | "emergera una pantalla con los justificantes para generar el pago
(ver Figura 6), en la que podremos seleccionar todos o algunos de ellos, marcando o
desmarcando el check situado a la izquierda del nimero de justificante. Una vez
seleccionados los justificantes deseados, pulsaremos ~ Aceptar

Aparecera una pantalla, Relacion de Transferencias, en la que aparece por defecto la
Fecha de Creacion y un campo Texto Libre que nos permite detallar lo necesario (ver
Figura 11):

10
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s Datos de la Relacidn de Transferencias —_— 1 ==

Relacion de Transfereancias

Fecha de creacion:
22/ 03,2027

Texto libre:

M Agrupacion por Proveedor

| Aoeptar I Cancelar I

Figura 11. Cuadro Relacion de Transferencias.

Al pulsar  Aceptar | gparecerdA un mensaje informando de que la relacion de
transferencias se ha guardado e indicando el nimero de la misma.

Alpulsar  Aceptr | nos preguntard si deseamos imprimir la relacion de transferencias.
En caso afirmativo, deberemos indicar la ubicacion en el ordenador. Posteriormente,
aparecera una pantalla en la que inicamente podemos pulsar ~ Acptar | (ver Figura 11).

TRAMSFEREM ClLAS

—Tipo de Moneda

I, ="

Soceptar I Cancelar I

Figura 12. Mensaje emergente transferencias.

Al seleccionar Acetr | nos informara de que la impresién ha sido terminada.

En este momento continuariamos con la tramitacion como indicamos en el “aptdo 4.1.4.
Pago de Justificantes/Adelantos”.

4.1.2.1. Rectificacion de las Relaciones de Transferencias.

En ocasiones sera necesario anular las relaciones de Transferencias. Para ello
accederemos a Justificante de Gasto >> Diario >> Documentos de Pago >> Anular
Relacion Transferencias (ver Figura 12):

11
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B JUSTIFICAMTES DEL GASTO w5.0.1
| Diaro Tesoreria Consultas Informmes

Administracion Ventana

~ Justficantes de Gasto

Abono de Facturas / Rect. Megativa
Adelantos de Cajero

Comisiones de Servicio
Colaboraciones Docentes
Operaciones

Libramientos

Cuentas Justificativas

Documento Contable

Pulsar para
acceder.

Anular transmision de justificantes
Validar justificantes

Anular validacion justificantes
Rechazar justificantes

Bu-mmsdé Pﬁﬂﬂ Asignar datos de pago
Maodificar datos del pago
Transmitir justficantes Bomrar datos del pago

Generar Documentos del Pago
[ Anular Relacién Transferencias
Anular Relacion Cheques

Contabilizar
Walidar Cid=+00

Figura 12. Ruta Anular Relacion Transferencias

Generar Fichero de Transferencias

Anular Fichero de Transferencias

Demmer homdfim et — o S A e

Una vez que hayamos seleccionado esta opcion, se abrira una ventana en la que

deberemos detallar el acuerdo de caja y la relacion a anular (ver Figura 13):

Anular Relacion de Transferencias

Anular Relacion de Trans ferencias

Caja

__| [s010 RECTORADO

Relacion a Anular

ZDZZ-I’DDI]DD[IDZ

Aoceptar

Figura 13. Anulacion Relacion de Transferencias.

Al pulsar ~ Aceptar |, aparecera un mensaje informando de que se ha anulado la relacion

de transferencias seleccionada.

12
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4.1.3. Generacion del Fichero de Transferencia

Este paso deberemos darlo unicamente si la entidad bancaria asi nos lo exigiese.

Para ello seguiremos la ruta Justificantes de Gastos >> Diario >> Documentos de Pago
>> Generar Fichero de Transferencias (ver Figura 14):

Manual de Usuarios. Mayo 2026.

M JUSTIFICANTES DEL GASTO w5.0.1

Diario Tesoreria Consultas Informes Administracion entana
Justificantes de Gasto 7

¥ Abono de Facturas / Rect. Megativa

Adelantos de Cajero
Comisiones de Servicio Pulsar para
Colaboraciones Docentes acceder.
Operaciones *
Libramientos

Cuentas Justificativas

b4

Documenrto Contable

v

Documentos de Pago L Asignar datos de pago

Maodificar datos del pago

Transmitir justificantes Bomar datos del pago
Anular transmision de justificantes
Generar Documentos del Pa
Validar justificantes
Anular Relacion Transferenci
Anular validacidn justficantes
Anular Relacion Cheques
Rechazar justificantes

(Generar Fichero de Transferenciais

Contabilizar

. L Anular Fichero de Transferencias
Validar Cif+D

- - - - Oem—e himdfFim—edmn S A et

Figura 14. Ruta acceso Generar Fichero Transferencias.

Aparecera una pantalla de busqueda con los siguientes campos (ver Figura 15):

e Usuario. Por defecto, aparece nuestro propio usuario, aunque podemos borrarlo y
apareceran todas las del grupo de usuarios.

o N’ Relacion Transferencias. Se trata de dos campos Desde y/o Hasta, en los que
podemos detallar el nimero de relacion de transferencias.

o Fecha Creacion Transferencias. Al igual que en el campo anterior, podemos acotar
la busqueda indicando las fechas a través de los dos campos Desde y/o Hasta.

o Caja. Se trata de un desplegable que permite seleccionar el acuerdo de caja.

o Cuenta del cajero. Desplegable en el que podemos indicar la cuenta indicada en los
datos del pago.

o Agrupacion por proveedor. Se trata de dos botones de opcion, Agrupada (marcada
por defecto) y No Agrupada, que hace referencia a la agrupacion de justificantes del
gasto en funcion del proveedor.
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Seleccidan de relacicones de transferencias

| Datos del Ul=suano

Uswamnoe |IUIIRLIZARNO RUILE LIZAMNO, IRENE AZAHARA -~ |

I M2 Helacidan Transferencias | I Fecha Cr

S —— = E I

Hasit=a |

Hasi= I

| Caja- |
|E-|:'1 0D RECTORADOD

I Cwenta del Capeno |
| s BSCH - RECTORADD

I Agrupacian por Proweedor |
= Agrupada T MNo Agrupada

| Auceptar I Cancaelar I

Figura 15. Pantalla seleccion de relaciones de transferencias.

Una vez pulsado el boton ~ Aceptar

aparecera un informe que podemos guardar o
imprimir (ver Figura 16):

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
.-'. i RELAC}ON DE TRANSFEREMNCIAS AREALIZAR
ity

IIBAN: ES1400452565TE2914245556
SWIFT: BECHESMM

Pagina 171

N®REL. TRANSFERENCIAS: 2022/00000002

SIRVANSE CUMPLIMENTAR CON CARGO A NUESTRA CUENTA LAS TRANSFERENCIAS QUE SE DETALLAN A CONTINUACION:

i e Beneficiaro y concepto Ordinal Perceptor Importe
Orden
oooat Beneficlang - PUBLICACIONES HISPALENSES SLL. DNINIF : BB73D7ER IBAN: ES5700810530530001403442 10,00

SWIFT: BSABESBE

Congegto Cumplimentar de |3 manera mas detalada posile.
N° g Justficante:; 2022000000002100
N° de Factura Ascoiada

TOTALTRANSFERENCIA .. ... .....: 18,00

SEVILLA Veintidos de marze de dos mil veintidds

EL DIRECTOR

Figura 16. Relacion de Transferencias.
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4.1.4. Pago de Justificante/Adelantos

Este es el ultimo paso que debemos dar para completar el pago de nuestro justificante
de acf por transferencia. Para ello accederemos a través de Justificantes de Gasto >>
Diario >> Documentos de Pago >> Pagar Justificantes/Adelantos (ver Figura 17):

i JUSTIFICAMTES DEL GASTO wi.0.1 —

W Tesoreria Consultas Informes Administracion Wertana

Justificantes de Gasto P
7 Abono de Facturas ~ Bect. Negativa
Adelartos de Cajero

uxxi Ei

Pulsar para

Comisiones de Servicio acceder.

Colaboraciones Docentes
Operaciones »

Libramientos

Cuentas Justificativas »

Documento Contable [ 3

Documentos de Pagoe » Asignar datos de pago
Generar Expediernte Documental Madificar datos del pago

Borrar datos del pago
Transmitir justificartes

; Generar Documentos del Pa
Anular transmision de justificantes

Anular Relacion Transferencia
Walidar justificartes

i Anular Relacion Cheques
Anular validacion justificantes

Rechazar justificantes Generar Fichero de Transferencias'

Anular Fichero de Transferencias

Cortabilizar

Validar Cti<D | Pagar Justficantes/Adelantos A\ —ll

Figura 17. Ruta Pago justificantes/adelantos.

Aparecerd una pantalla de busqueda similar a los anteriormente visto en la asignacion
de datos y generacion de datos de pago (ver Figura 5).

Al igual que ocurria con la generacion de datos de pago, los campos Forma de Pago y
Cuenta del Cajero deben ser completados para realizar la consulta.

Una vez hayamos acotado la bisqueda deseada, pulsaremos ~ A€Ptar |y aparecera una
pantalla con los resultados (ver Figura 6).

En ella podremos seleccionar el justificante a pagar, a través del check o los botones de
seleccion _MarcarTodos  y Desmarcar Todos |,

Una vez que hayamos seleccionado los justificantes a pagar, pulsaremos el boton
Seleccionar Fecha de Pago |y aparecera una pantalla (ver Figura 18) en la que aparece por
defecto la fecha de Pago.
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Fecha de Pago

Fecha de Pago

[Z=Zro032022

S tar I 1 mireee=l = I

Figura 18. Fecha de pago.

Pulsado el boton  Aceptar | ge nos informara de que la operacion de pago ha sido
guardada, asi como el nimero de la misma .

Una vez hayamos concluido el pago de nuestro justificante del gasto, los datos se
volcaran en la Ficha Pago del justificante de gasto (ver Figura 19):

B2 Justificante del gasto == >

General Administracion Ayuda

Documentacion ] Integracion CUO ] Seguimiento Justificantes
General ] Administrativo ] Economico l Datos Fiscales ] Agrupaciones Imputacicn ]
Pago | Otros Datos ] Inventario l Conformidad de Factura
Numero de operacion de pago: 2022/00002709 Anular |
Cesionario | | Del I:I | |
Ordinal Perceptor ... | [oo1 | [ES97 o081 0530 5300 0140 3442 |
" Pags an -adelento decaje = Ba el ustificante @]
Focha depago ..

Nimero adelanto cajero: | | |

Cienta ... . |[206 BSCH - RECTORADO |

ChequefTransferencia.. (2022000003

Figura 19. Ficha Pago del Justificante de Gasto.

Llegados a este punto, continuariamos la tramitaciéon de nuestro gasto de acf con la
generacion de la cuenta justificativa (ver apartado 5. Cuentas Justificativas).

16

Manual de Usuarios. Mayo 2026.




Servicio UXXI-Econémico Tramitacion de Justificantes de Gasto de

5@ Area de Gestién Econémica Caja Fija en UXXI-ECONOMICO.

4.2. Pago mediante Cheque

El procedimiento a seguir para el pago a través de cheques es el mismo seguido en el
anterior aptdo 4.1. Pago mediante Transferencia, con dos salvedades. Vedmoslas:

o Al seleccionar el Tipo de Pago, seleccionaremos la opcion Cheque (ver Figura 7):

o Cuando la forma de pago determinada hubiese sido el cheque, para poder anularla,
seleccionaremos la siguiente opcion (ver Figura 20) Anulacién Relacion de Cheques.
Al igual que en las transferencias, se abrird una pantalla en la que podremos buscar
nuestro acuerdo de caja y un desplegable en el que apareceran las relaciones de cheques
que hayamos generado anteriormente:

Anular Relaciagn de Cheques

Anular Relacion de Cheques

Caja

I |ED1 0 RECTORADO

Relacion a Anular

[2022/00000001_ =3

Aoeptar I Cancelar

Figura 20. Pantalla de busqueda anular relacion de cheques.

Aparecera una ventana preguntando si deseamos anular el pago de los justificantes
incluidos en la relacion, al confirmar dos veces y pulsar Aceptar | aparecera una
ventana informando de que ha sido anulada. Es en este momento cuando podremos borrar
o modificar los datos del pago.

Al pulsar  Aceptar | emergera una ventana informando de que se ha anulado la relacion
de cheques e indicando el nimero de la misma.

Llegados a este punto, continuariamos la tramitacion de nuestro gasto de acf con la
generacion de la cuenta justificativa (ver apartado 5. Cuentas Justificativas).

5. CUENTAS JUSTIFICATIVAS

5.1. Generacion de la cuenta justificativa

La cuenta justificativa es el documento por el que, una vez registrado el justificante, se
acredita el gasto realizado y se remite, para su fiscalizacion, a Control Interno.
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Para generar la cuenta justificativa debe seguirse la siguiente ruta: Justificante de Gasto
>> Diario >> Cuenta Justificativa >> Anticipo de Caja Fija >>Justificacion (ver Figura
21):

Wi JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1 — O

ﬁ] Tesoreria  Consultas  Informes  Administracion  Ventana
2 Justificartes de Gasto | | 5@

Abono de Facturas / Rect. Negativa
Adelantos de Cajero

uxxi Econom|

Pulsar para

Comisiones de Servicio
acceder.

Colaboraciones Docentes
Operaciones 3
Libramientos
Cuentas Justficativas ’ Anticipos de Caja Fia ~ » Justficacion
Documento Contable L Pagos a Justificar L3 Anulacitn Justificacion

Documentos de Pago K Aprobacidn
- Anulacién Aprobacidn

Figura 21. Ruta para generar la Cuenta Justificativa

Aparecera una pantalla con los campos a completar para encontrar el justificante de gasto
a justificar (ver Figura 22):

En ella, hay una serie de campos que permiten acotar la busqueda del justificante de gasto
a justificar. Veamoslos.

e Acuerdo de ACF. Este campo permite introducir manualmente el acuerdo de la
caja o pulsar el desplegable y seleccionarlo.

 Rango de Fechas. Podemos acotar las fechas en las que el justificante fue
generado.

o Rango Justificantes. Estos dos campos (Desde y Hasta) permiten detallar el
justificante de gasto. Han de completarse los dos para que se realice la busqueda
correctamente.
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Justificacion de Anticipos de Caja Fija

Parametros de seleccion de justif. del gasto B uscar At J
ceptar

Cancelar |

Acuoerdo de AC |2€-22.-'EG‘I 0 ACF. RECTORADO

Rango de Fechas Desde .. :|01/01/2022

ERango Justificantes_-- Il 'Jl
Ejercicio  QOrgdanica Funcional Economica 1
Aplicacion __| [2022 -] |
Agrupacion de Gasto ___I |
N? Reg. Factura Importe Imputado VA Deducible etenciones
¥ | 2022/000000002100 | 10.00 | 0.00 0.4

Pulsar para
buscar

justificante.

Figura 22. Justificacion de ACF.

Cabe introducir el justificante de gasto manualmente, si conocemos el nimero exacto, o
localizarlo a traves del boton de busqueda [] que abrird una pantalla de busqueda.

¢ Aplicacion. Podemos buscar el justificante a través de la aplicacion presupuestaria
introducida en la imputacion pulsando el boton de busqueda |Z|

e Agrupacion de Gasto. Permite buscar el justificante a través de la agrupacion que se le
hubiere asignado, en su caso.

Completados los campos necesarios y pulsado el botén - apareceran los
resultados de la consulta en el recuadro situado en la parte inferior de la pantalla (ver
Figura 22).

Basta con hacer clic en el check del nimero de justificante y pulsar el botdn = Aceptar
para seleccionar los justificantes deseados.

Aparecera una pantalla con los datos relativos a la Ficha Imputacion del justificante de
gasto seleccionado con la fecha del dia en que se esta justificando (Ver Figura 23):
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Justificacian de Anticipos de Caja Fija
Datos Generales ]

Fecha de Justificacion 165032022
M2 Expediente Gestor

APLICACIONES IMPORTE
18.60.01 422 220.00 10.00
vA IMPORTE
DESCUENTOS IMPORTE

Aceptar I Cancelar |

Figura 23. Ventana informativa.

Pulsado el boton __~==== | de la pantalla informativa, surge una pantalla que nos informa
de que se va a crear una cuenta justificativa con fecha del dia.

Al pulsar el botén _ acerter | de la anterior ventana informativa se abrir una pantalla de
justificacion de ACF en el que se ofrecen varias opciones de acciones a realizar. En ésta,
se determinara la generacion de la cuenta justificativa, la relacion de justificantes y el
documento contable de reposicion (ver Figura 24). En esta ventana podemos encontrar
los siguientes datos:

Campo. N° Cuenta Justificativa Este es el nimero de la cuenta justificativa que va a
generarse.

El Bloque Tipos de informe. Estos son los informes que se van a generar. Para
seleccionarlos ha de hacerse clic en los checks situados a la izquierda de cada opcion.

Cabe generar:

o Cuenta Justificativa. Este es uno de los campos que ha de marcarse.

o Relacion de Justificantes por aplicacion. Este campo no lo seleccionaremos.

o Relacion de Justificantes. Este campo también ha de marcarse

o Retenciones. Este boton de opcion se marcard si el justificante de gasto tuviera
retenciones de IRPF.
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El Bloque Documentos Contables. En este bloque se determina que se genere el
documento contable de reposicion marcando el check Generar Doc. Contable de

Reposicion.

Justificacion de Anticipos de Caja Fija

Datos Generales ]

N® Cuenta Justificativa

i Tipos de informe

W Cuenta Justificativa

™ Relacién de Justificantes por
—

202200000011
Documentos contables

W Generar Doc. Contable de Reposicion

Campos a

M Relacion de Justificantes

I Retenciones

seleccionar

Figura 24. Justificacion de Anticipos de Caja Fija.

Una vez marcados los tres campos, se pulsard el boton |_Ace== | y  aparecerd  un
documento, la Relacion de Justificantes de Gastos asociados a la Cta. Justificativa N’

(ver Figura 25):

21




Servicio UXXI-Econémico

Area de Gestion Economica

Tramitacion de Justificantes de Gasto de

Caja Fija en UXXI-ECONOMICO.

Manual de Usuarios. Mayo 2026.

Diez Euros

SEWILLA

APROBADA ... F y A T

_’- 'i_-‘:
Cuenta Justificativa para reposicion de fondos N° 2022/00000011
MINISTERICHORGAMISMO : UNIVERSIDAD DE SEVILLA
SERVICIO E RECTORADO
CODIGO CAJA PAGADORA - Q41180011 PERICDO DE : 01/01/2022 a 15/03/2022
Cuenta justificativa de las obligaciones satisfechas con cargo a
fondos de anticipos de Caja fija, que rinde la caja pagadora .....___
L e e L
con el fin de reponer fondos, a cuyos efectos se acompafan
debidamente relacionadas las facturas y demas documentos
originales que justifican la aplicacion definitiva de los fondos
librados.
18 B0 01 R 220 __ DO ____ 10,00
Clasif. Organica Clasif. Funcional Clasif. Economica Importe

La presente cuenta importa la cantidad de

EL CAJERO PAGADOR

Fdo.- .

Expedida orden de reposicidan

Figura 25. Relacion de Justificantes de Gastos asociados a la Cta Justificativa.

Este documento se genera en formato OneNote de Windows, por lo que es posible
guardarlo en el formato deseado en el pc para poder remitirlo al Control Interno.

En ¢l figuran los datos relativos a la cuenta justificativa recién creada, es decir, el nimero
de justificante de gasto, el centro de gasto, el periodo temporal que abarca, la aplicacion

presupuestaria y el importe.

5.2 Consulta de la Cuenta Justificativa

Una vez creada, la cuenta justificativa puede ser consultada para poder comprobar su
estado a través de Justificantes de Gasto >> Consultas >> Cuenta Justificativa de ACF

(ver Figura 26):
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i JUSTIFICAMTES DEL GASTO w5.0.1

Diiario Tesoreria Consuiltas Informes Administracidn Vertana
ﬂ_ [ e P i Justificantes de Gasto »
Adelantos de Cajemo =

Libramientos

Comisiones de Servicio

Caolaboracionss Docentas

Ciperaciones

Pulsar para
acceder.

Anticipos de Caja Fija
Cuentas

K Cuentas Justificativas ACF |I
Cuentas Justificativas PJ

Apurtes Bancarios

Pagos Justficamtes del Gasto

Retenciones »
Situacion Libramienta PJ

Posicion Comtable de un Tercero

Relacion de Imputaciones

A Deducible imputado
Situacian de Aplicaciones
Stuacion Crédito Aplicaciones

Situacion de Créditos por Centras

Consulta de Facturas Descargadas Pendientes

Figura 26. Consulta Cta Justificativa. Ruta.

Esta opcion abre una pantalla de busqueda (ver Figura 27), que cuenta con varios campos
que permiten acotar la misma. Veamoslos.

o Datos del Usuario. Usuario. Este campo se vuelca automaticamente.

e Acuerdo de ACF. Pulsando el boton de busqueda ;], aparecera un cuadro en
el que se puede buscar el acuerdo de caja. Igualmente cabe introducir el codigo completo
manualmente.

o N° Cuenta Justificativa ACF. Hay dos campos Desde y/o Hasta, el nimero
completo de la cuenta justificativa a buscar ha de introducirse en ambos campos.

» Fecha Justificacion. El campo Hasta esta volcado a la fecha del dia por defecto,
aunque cabe modificarla. El campo Desde permite acotar el inicio de la fecha de busqueda
de justificantes a justificar.

e Fecha Aprobacion. Este campo tiene el mismo funcionamiento que el
anteriormente explicado.

o Aplicacion. Este campo tiene varios subcampos para detallar la aplicacion. Estos
son Organica, Funcional y Econémica. Deben introducirse manualmente. EI campo
Ejercicio se vuelca por defecto.
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Consulta de Cuentas Justificativas de ACF

Diatos del
—

[ Acuerdo de ACE | o

[ M2 Cta_ Justiicatva ACF |

| Fecha Justihcacion |

Desde: | Hasta: | 15/03,2022

I F echa Aprobacion I

Desde:- | Hastac |

Aplicacion
Ejercicio | 2022

D rgamnica I Funcional Econdmica

| LAoeptar I Cancelar I

Figura 27. Consulta de Cuentas Justificativas de ACF.

Una vez completados los campos necesarios para realizar la consulta, al pulsar el boton

Iﬂ, aparecera una ventana con los resultados de la misma (ver Figura 28).
¥ JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1 - [Cuentas Justificativas de ACF] - O x
oy Digio Tesoreria  Consultas Irﬁomj;w Presentacion Preliminar ] - g
0D Bl & ER uxxi Econémico

N2 Fecha Fecha Libramiento Importe

Cla.Jus.ACE | Justificacion | Aprobacion |0 B Gestor Reposicion ta.Jus.ACF

2022/00000011 | 15/03/2022 | f ‘ ' 10,00

10.00

Figura 28. Resultados consulta acuerdo ACF.

Como se observa en la imagen, la ventana de resultados muestra una serie de columnas
que permiten ver el estado de la cuenta justificativa. Asi, muestra la Fecha de
Justificacion, Aprobacion, ¢l Numero de Expediente Gestor, Libramiento de
Reposicion y el Importe de la Cuenta Justificativa.

Pulsando el boton Presentacion Preliminar @ (Ver Figura 28), se generara el
siguiente documento (ver Figura 29):
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UNIVERSIDAD DE SEVILLA
ay Ejercicio: 20z
¢ T“: Fecha  16/03/2022
u £ RELACION DE CUENTAS JUSTIFICATIVAS DE ACF SELECCIONADAS POR ... Pagira: 1/ 1
[ Fammem Descripcen
e URLZANG
Facha Justiicclon Deecke 15032022 hasta 16082022
N¢ Cta, Justificativa Fecha Justificacion Fecha Aprobacién  N° Exp. Gestor Libramiento Reposicion Importe Cuenta Justificativa
2022/00000011 16/03/2022 10,00
Organica Funcional Economica Importe
18.60.01 473 220.00 10,00

Figura 29. Presentacion Preliminar Consulta Cuenta Justificativa ACF

5.3. Anulacion de la Cuenta Justificativa

A veces es necesario anular la cuenta justificativa.

documento contable generado a la par de la cuenta

Para ello, lo primero debe borrarse el
justificativa (ver “Manual de usuarios

de Documentos Contables en UXXI- Econdémico”). Entonces, se accedera a Justificantes

de Gasto >> Cuenta Justificativa >> Anticipo de
(ver Figura 30):

Caja Fija >> Anulacién Justificacion

@ JUSTIFICAMNTES DEL GASTO w5.0.1
ario Tesoreria Consultas Irformes Administracién Wert
Justificantes de Gasto
Abono de Facturas # Rect. Negativa
Adelantos de Cajero

Comisiones de Servicio

Colaboraciones Docentes

Operaciones

Libramientos

ana

Documento Contable

Documentos de Pago

Transmitir justficantes

Anular tramsmisidn de justificantes
Walidar justificantes

Anular validacion justificantes
Rechazar justificantes

Cormtabilizar

Walidar

Guardar

Guardar coma

Imprimir

Mostrar presentacion preliminar
Cemar

Corfirmar Anulacién de Operaciones

Barrar

Generacion masiva de corformidades

Walidacion fiscal

Cambiar Ejercicio

Salir

Figura 30. Ruta acceso Anulacion Justificacion.

Anulacian Aprobacian

Pulsar para

acceder.

Se abrird una pantalla de busqueda de la cuenta justificativa a anular (ver Figura 31):
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Anulacion de Justificacion de Anticipos de Caja Fia =

Anulacion de Justificacion

HAcuerdo de ACF
- - I |2[:-22.-"E-E-'I O ACF RECTORALDD

ME de Cuenta Justificativa

E=

Hoceptar Cancelar

Figura 31. Pantalla Anulacion de Justificacion de Anticipos de Caja Fija.

Esta cuenta con dos campos que son:

e Acuerdo de ACF. Este campo permite tanto introducir manualmente el acuerdo de caja,

como buscarlo a través del boton de busqueda —I

* N° de Cuenta Justificativa. Seleccionado el acuerdo de caja, este desplegable volcara
automaticamente las cuentas justificativas que existan vinculadas al acuerdo de caja
indicado.

Una vez introducidos los datos, al pulsar I Aceptar aparecera el siguiente cuadro
(ver Figura 32):

Anulacien de Justificacion de Anticipos de Caja Fija

Datos Generales

M. Cuenta Justificativa: 2022700000007
Fecha de Justificacion: 15/03/2022

APLICACIONES IMPORTE

18.60.01 4232 220.00 10.00
A IMPORTE
DESCUENTOS IMPORTE

Aceptar I Cancelar

Figura 32. Anulacion de Justificacion de Anticipo de Caja Fija.
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Aparecerd un mensaje de confirmacion de la anulacion de la cuenta justificativa. Al pulsar

Iﬂ, se confirma (ver Figura 33):

uxxigein e

l:el Se va a Anular la cuenta justificativa 2022 0000007,

Aceptar I Cancelar J

Figura 33. Mensaje de confirmacion de la anulacion de la cuenta justificativa.

Una vez pulsado Iﬂ, surgird un mensaje de confirmacién. De no haberse
borrado el documento contable aparceria un mensaje de error.

6. DOCUMENTO DE REPOSICION DE FONDOS

El documento contable, como se vio en el apartado 5.1. Generacion de la Cuenta
Justificativa, se genera a la misma vez que la cuenta justificativa. Al marcar la
generacion del documento contable, aparece una pantalla en la que se selecciona la
clave de fase del mismo (ver Figura 34):

Dratos del Doecurmento Contable de ACF

INatos del Nocumento Contable

Reposicidn de fomdos para la coenta jurstificativwa S
2022/ 000000 1 1

| Aceptar I Cancelar I

Figura 34. Seleccion clave de fase
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Al seleccionar la clave de fase 240, surgird un mensaje de confirmacion (ver Figura 35):

JUSTIFICANTES DEL GASTO

; . Seva a generar un Documento Contable con
\ ! N° y Clave de Fase 2.00.240.0
T ;Desea continuar?

Figura 35. Mensaje de confirmacion.

Al pulsar s  se generara el documento de reposicion de fondos. Sobre €1, surgird
una pantalla con una lista de incidencias (ver Figura 36):

General Administracion Ayuda

B = =R = R uxxi Economico
Eirmas ] Anualidades ] Enlaces ] Estado Firmas l
Seguimiento de Documentos ] Ap. Bancario Asoc, l Documentacion ] Integracion CUC l
General ] Aplicaciones ] Impuestos ] Descuentos ] Interesado ] Contables ]

N i T .Y PR o P 5 |

Tareas a

@ Docurnentos Contables - Incidencias

realizar.

Lista de Incidencias

El Tipo de Pago no puede estar vacio.
La Fecha de Gasto no puede estar vacia. _
La Fecha del Reconocimiento de Obligacion no puede estar vacia.
La Forma de Pago no puede estar vacia. - — _ S
_EI Documento Contable N2: 2022000002418 ha sida_g__uardada- correctamente.

N [« l
|

| i | i [

s Total: ‘El].i]]

[ Divisa il -

T | | Total Descuentos: ...

importe Divisa: .| | | TotalLiquide:
Grupo de usuario: .. _...| [UNIVERSIDAD DE SEVILLA |

Figura 36. Confirmacion de generacion del Documento contable. Lista de incidencias.

Tal y como se observa en la imagen anterior, hay una serie de campos que deben ser
completados. Para ello, nos remitimos al Manual “Tramitacion de Justificantes de Gasto
de Pago Directo en UXXI-Econémico”, con las salvedades propias del ACF que pasamos
a ver.
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Ficha Interesado

Esta ficha es la que més especialidades recoge (ver Figura 37):

e Ordinal Perceptor. En este campo se debe seleccionar la cuenta de nuestra caja.

Para ello, basta con pulsar el boton de busqueda =]
o Tipo Pago. En gastos de ACF, sera el 21 Pagos a Justificar AC Fija.
o Forma Pago. Se seleccionard 03 Transferencia.
« Area Origen Gasto. Se vuelca por defecto.
e Ordinal Pagador. Como es habitual, la opcion 00434 Pagos Centralizados.

Documento Contable M 2022000002419

General Administracion Ayuda

gl d = [aE B e |2

Seguimiento de Documentos ]

General ] Aplicaciones ]

Datos del Interesado-

Eirmas 1 Anualidades

] Enlaces ] Estado Firmas
Ap. Bancario Asoc. ] Documentacion ] Integracion CLHD
Impuestos ] Descuentos Interesado ] Contables

= =

uxxi Economico

Interesado- | B=4] [@4a1180011

| el E [ONIVERSIDAD DE SEVILLA |

Cesionario: | |

== |

Ordinal Perceptor: ___| [208

[BSCH - RECTORADO |

| [PAGOS JUSTIFICAR AC. FlJA

Pago-
Tipo Pago: o L
Forma Pago: ___| [oa

| |Transferencia

Area Origen Gasto: ___I [#1

Ordinal Pagador ___I [po434

|
|
| [sEVILLA |
| [PAGOS CENTRALIZADOS |

M2 Ingreso:

—|

Hoja Control Bancos: |

Heja Control Cobros: |

Consultar datos del pago
| 11 |

Figura 37. Ficha Interesado del documento de reposicion de fondos.

Una vez completadas todas las fichas y adjuntada la documentacion necesaria, al pulsar
[E el documento contable de reposicion se guardard y producira asiento en el
presupuesto, continuando con la tramitacion habitual de los documentos contables, es

decir, la transmision del mismo.
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7. ADELANTO DE CAJERO.

En ocasiones, para poder agilizar los pagos, se adelantan fondos a un tercero, el cual,
realizara materialmente los pagos y aportard, a posteriori, la documentacion justificativa
de los mismos.

Un buen ejemplo seria el de un profesor que se fuera de viaje en comision de servicios.
La Universidad le podria adelantar alguna cantidad para afrontar gastos tales como
desplazamientos en taxi, comidas, etc. A la vuelta del desplazamiento, el profesor
justificaria, con los tickets y facturas correspondientes, los gastos realizados y devolveria
el dinero sobrante (o el cajero entregaria al profesor la cantidad que le faltase si el importe
de los gastos hubiera sido mayor que el importe anticipado).

7.1. Registro del Adelanto de Cajero.

La ruta de acceso es Justificante de Gasto >> Diario >> Adelantos de Cajero (ver Figura
38):

Q JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1

T fa G Informes _ Admini i Ventana
Justificantes de Gasio
Abono de Facturas / Rect. Negativa
[ ntos de Cajero

Comisiones de Servicio

Pulsar

Colaboraciones Docentes.

Operacianes

para
acceder.

Libramientos
Cuentas Justificativas
Documento Contable

Documentos de Pago

Transmitir justificantes

Anular transmision de justificantes
Validar justificantes

Anular validacidn justificantes
Rechazar justificantes

Contabilizar

Validar Ctr+D
Guardar Ctri+G
Guardar como

Imprimir Cll+P
Mostrar presentacion preliminar

Cerrar

Confirmar Anulacion de Operacionas
Borrar

‘Generacion masiva de conformidades
Validacion fiscal

Cambisr Ejercicio

Salir Ctrl+s

Figura 38. Ruta de acceso a Adelantos de Cajero.

Una vez generado el adelanto, veamos los campos mas significativos:

Ficha Datos Generales

En esta ficha deben cumplimentarse los siguientes campos (ver Figura 39):
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e Descripcion: Se trata de un campo que permite detallar la finalidad y justificacion de
la operacion.

e Tercero de caracter interno: Persona a quien se le hace la entrega del adelanto. Al
pulsar el boton ] aparecera la pantalla de busqueda.

e Tipo de pago: Debe estar marcado ACF.
e Acuerdo de ACF: El acuerdo de acf al que corresponda el gasto. Este campo se podra

introducir manualmente o a través del boton de bluisqueda —I

B

General Administracican Ayuda
HlEH E S e uxxi Econédmico
Datos Generales l Otros Datos ] Datos Econdmicos

ADELANTOS S o
{Manual justificantes de gasto de acf

[ Campos a completar.

Tercero de caractgrijnterme

__ | |b=h{28818508s | Del [RUIZ LIZANO, IRENE AZAHARA
Tipo de Pago i Justificacion
' Anticipo de cajg Fija T Pago a justificar I Justificado

ibramierto Fecha limite justificacion

Acuerdo de ACF
I |2D22.-’EE-12 ACF. CLIMICA PODOLOGICA UNIVERSITARIA

Figura 39. Ficha general de Adelanto de Cajero.

Ficha Otros Datos

En esta ficha, se puede, opcionalmente, asociar el adelanto a una organica o proyecto de
investigacion (figura 40) a través de los siguientes campos:

e Organica. A través del boton de busqueda L
que esta asociado nuestro adelanto de cajero.

A podremos determinar la organica a la

®Proyecto. A través de un boton de opcion podemos determinar si se asocia a un proyecto
de Investigacion o Inversion.

oN° Proyecto Situados a la derecha de los anteriores unos botones de opcidn, se
habilitaran con la seleccion de uno u otro. Este campo cuenta con un boton de busqueda
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E Adelanto de Cajero —

General Administracién Ayuda

= (I = = = -

Buscador

Datos Generales Otros Datos | Datos Econémicos [
organica.

Orgénica: . | |1 86010

— Proyecio
N2 Proyecto Ref. interna del proyecto
" Investigacion | | | |

7 Inwversion | I

Campo
habilitado tras
marcar el boton

Boton de opcion
tipo proyecto.

de opcion.

uxxi Economico

Figura 40. Ficha Otros de Adelanto de Cajero.

Ficha Datos Economicos

Se cumplimentara esta ficha de la siguiente manera (figura 41):

e Importe: Se trata de la cantidad adelantada.

e Pago/Cobro. Por defecto esta marcado Pago.

e Pagar ahora la entrada del adelanto: Se deja marcada salvo que se vaya a

incluir dicho adelanto en una relacion de cheques o transferencia.

e Cuenta: Desplegable que permite seleccionar la cuenta desde la que salen los

fondos.

e Cheque/Transferencia. De tratarse de un pago realizado por cheque o

transferencia, introduciriamos aqui el nuimero del mismo.

e Fecha: La fecha en la que se hace entrega del adelanto.
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B2 adelanto de Cajero — >
General Administracion Ayuda
=i & RS e '?

uxx1 Econéomico

Datos Econémicos

Pago / Cobro
~ Pago =

¥ Pagar ahora la entrad elanto

Cuenta Cheque/Transferencia
D02 CAJA EFECTIVO =l
Fecha
A Pulsar para guardar. ]
|  Guenta | ChequesAsiento | PagoiCobro |
10.00 | 002 CAJA EFECTIVO [Paga
Saldo del Adelanto - | N

Figura 41. Ficha Datos Economicos del Adelanto de Cajero

Una vez hayamos completado todos los campos, pulsamos el boton & vy

un mensaje informando de que se ha guardado correctamente el
cajero.

aparecera

adelanto de

7.2. Regularizacion del Adelanto de Cajero.

En ocasiones puede ocurrir que, cuando el perceptor del adelanto justifique el gasto
entregando las facturas correspondientes, se aprecie un descuadre entre el importe
indicado en el adelanto de cajero y el acreditado por el perceptor.

En estos casos, se procederd a regularizar el importe total del adelanto, devolviendo el
dinero sobrante al cajero o entregando al interesado la cantidad que le falte, si el importe
gastado/justificado hubiera sido mayor que el importe anticipado.

Para regularizar el adelanto, se recuperara el mismo usando la ruta para la consulta de

adelantos de cajero Justificantes de Gasto >> Consultas >> Adelantos de Cajero (ver
Figura 42):
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@' JUSTIFCAMNTES DEL GASTO w5.0.1
Diario Tesoreria Consultas Informes Administracian Vertana

2 | 1 S | : e

Comisiones de Servicia

Colaboraciones Docentes

Operaciones

Anticipos de Caja Fija

Cuentas »
Cuentas Justificativas ACF

Cuentas Justificativas PJ

Apurtes Bancanos

FPagos Justificantes del Gasto

Retenciones »
Situacién Libramiento PJ

Posicion Contable de un Tercero

Relacign de Imputaciones

VA Deducible Imputado

Sttuacion de Aplicaciones
Situacion Créedito Aplicaciones
Situacian de Créditos por Centros

Figura 42. Ruta Regularizacion Adelantos de Cajero.

La regularizacion del adelanto se lleva a cabo en la Ficha Datos Econémicos del mismo.

En primer lugar, pulsamos el boton T para afiadir una nueva linea (ver Figura 43):
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E Adelanto de Cajerc

General Administracian Ayuda

HlH E RE e 7 uxx1 Econdomico

Datos Generales ] Otros Datos ~ Datos Econcmicos

‘Cperacion a realizar
Importe —Pago [ Cabro
| 10.00] & Pago ¢ Cobro

v Pagar ahora la entrada del adelanto

Cuenta

[002 CAJA EFECTIVO) -
Fecha

23,/03/2022

ChequefTransferencia

ChequefAsiento

Pagol/Cobro -
| Pago

Pulsar boton para
L nueva Linea.

Jsaidodel Adetanto

Figura 43. Regularizacion del Adelanto de Cajero.

Aparecera la Ficha Datos Econdémicos con los campos en blanco para que podamos
completar la nueva linea (ver Figura 44).

Marcaremos el boton de opcidon Pago si el importe adelantado no ha sido suficiente para

cubrir todo el gasto. En caso de que el gasto haya sido menor que el importe entregado,
el interesado procedera a devolverlo y seleccionaremos la opcion Cobro.

Por ultimo, se completaran los campos restantes:
¢ Importe. Cantidad que se entrega o devuelve al interesado, segun el caso.

e Cuenta. La caja de efectivo
e Fecha. La del dia.
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B Adelanto M® 2022/000001 - *

General  Administracion  Ayuda

dlE & S 8 7 uxxi Econdmico

Datos Generales ] Otros Datos  Datos Econdmicos

[~ Operacion a realizar
Importe —Pago [ Cobro
| ‘I.I}D| | & Pago " Cobro

I¥ Pagar shora la entrada del adelanto

Cusnta Cheque[Transferencia
!DD2 CAJA EFECTIVO _vJ

Fecha

23,/03/2027]

Saldo del Adelanto :

Figura 44. Ficha Datos Econdmicos. Regularizacion Adelanto de Cajero.

Para terminar, se pulsara el boton = y la operacion quedara registrada.

7.3. Registro del Justificante de Gasto con Adelanto de Cajero.

Cuando el receptor haya justificado el adelanto, la tramitacion del justificante de gasto
seguird el mismo procedimiento explicado en los apartados anteriores, con la unica
particularidad de que, en este caso, una vez imputado, no seguiremos el apartado. Pagos
a Través de Transferencias o Cheques y si completaremos la Ficha Pago.

En esta ficha debe marcarse la opcion Pagado con adelanto de cajero (figura 45). A
continuacion, se volcara automaticamente la fecha por lo que solo ha de indicarse el
Numero del adelanto de cajero utilizado, ya sea manualmente o a través del boton de

busqueda _] .
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B2 Justificante del gasto . b

General Administracian Ayuda

Documentacicn ] Integracidon CUO 1 Seguimiento Justificantes
General 1 Administrativo ] Econdmico ] Datos Fiscales ] Agrupaciones Imputacion
Pago ] Otros Datos ] Inventario ] Conformidad de Factura

Numero de operacion de pago: Anular |

Cesionario - | | Del |:| | |
Ordinal Perceptor | (001 | [Es75 2182 4100 1100 0134 3241 |
&' Pagado con adelanto de cajero " Pago del justificants " Mo pagar en este momento
Fecha depago ... 33/03/2022 Buscar adelanto cajero. ]
Nimero adelanto cajero: '2’]’522/000001 Manual justificantes de gasto de acf |
ChequefTransferencia |

Figura 45. Pago del justificante con Adelanto de Cajero.

Posteriormente continuaremos con la tramitacion indicada este manual.

8. SITUACION DEL ACUERDO, LA CAJA Y EL BANCO.

8.1. Situacion General del Acuerdo
1

El programa UXXI-Econdmico permite conocer de manera general la situacion del
acuerdo de caja fija a través de dos consultas: la consulta de Situacion Actual del
Acuerdo y la consulta de Saldo del Acuerdo de ACF. Veamos ambas consultas:

8.1.1 Situacion Actual del Acuerdo

Se accede a ella a través de la siguiente ruta de menu Justificantes de Gasto >> Consultas
>> Anticipos de Caja Fija >> Situacion Actual del Acuerdo (Figura 46):
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8104, Servicio UXXI-Econémico Tramitacion de Justificantes de Gasto de
0 %

1§ JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1

Justificantes de Gasto
Adelantos de Cajero
Libramientos

Comisiones de Servicio
Colaboraciones Docentes

Operaciones

Cuentas Saldos del Acuerdo de ACF
Cuentas Justificativas ACF
Cuentas Justificativas PJ
Apuntes Bancarios

Pagos Justificantes del Gasto
Retenciones

Situacion Libramiento PJ
Posicion Contable de un Tercero
Relacion de Imputaciones

VA Deducible Imputado

Situacion de Aplicaciones

Sit ion Crédito Apli

Situacion de Créditos por Centros

Consulta de Facturas Descargadas Pendientes

Figura 46. Ruta Acceso a Situacion Actual del Acuerdo.

A continuacion, pide que introduzcamos el acuerdo. Para ello hay dos opciones:

¢ Introducir manualmente los 4 digitos del acuerdo

e Pulsar el boton =l para realizar una busqueda (Figura 47).

Q JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1
Diario  Tesoreria  C I Admini:

HO=0 s & e (2

O introducir
manualmente los
digitos.

Pulsar
botén
busqueda.

Figura 47. Seleccion del acuerdo de ACF.
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A continuacion, pulsaremos | Aceptar y aparecerd el resultado de la consulta

(Figura 48), que muestra, entre otros, informacion sobre:

e Anualidad del acuerdo. Ejercicio, por defecto el corriente.
e Caja. El acuerdo de caja.

e Fecha del Acuerdo. Fecha en la que se abre el acuerdo de caja.

acft.

Saldo. Importe disponible del inicialmente asignado

Importe del acuerdo. Se trata del importe inicialmente asignado al acuerdo de

e Importe Total Imputado. La suma de todos los justificantes imputados y

asociados a nuestro acuerdo de acf.

e Importe Total Justificado. El importe que ya ha sido justificado anteriormente.

Aplicaciones. Cuadro que muestra la aplicaciéon completa a la que hemos

imputado. Este cuadro incluye el Limite de gasto (si se hubiese determinado uno),

Importe Imputado (a esa aplicacion concreta) e Importe Justificado.

G JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1 - [Situacién del Acuerdo ACF]

Diarioe  Tesoreria  Consuttas  Informes  Administracion  Ventana

#AlDED 8ad & Sk &7

uxx| Economico

=

x

SITUACION ACTUAL DEL ACUERDO (24/03/2022)
\Anualidad del Acverdo ] 2022  |Saldo ] 37.115.01
Caija J 6010 |Importe Total Imputado | 20,00
|Fecha del Acverdo [ 01/01/2022  |Importe Totl Justificado | 0.00
|Tipo de Acuerdo [ Global
{Importe del Acuerdo [ 40.000.00
Limite de | Importe | Importe =
Gasto Imputado | Justificado |
(186001 422 22000

Figura 48. Situacion Actual del Acuerdo.

8.1.2 Consulta de Saldos del Acuerdo

La ruta de acceso es Justificantes de Gasto >> Consultas >> Anticipos de Caja Fija >>

Saldos del Acuerdo de ACF (Figura 49):
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Q JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1

Diario  Tesoreria Informes  Administracion  Ventana

Justificantes de Gasto
Adelantos de Cajero
Libramientos

Comisiones de Servicio
Colaboraciones Docentes

Operaciones

Anticipos de Caja Fija

Situacion Actual del Acuerdo

Cuentas

Cuentas Justificativas ACF
Cuentas Justificativas PJ
Apuntes Bancarios

Pagos Justificantes del Gasto
Retenciones

Situacion Libramiento PJ
Posicion Contable de un Tercero
Relacion de Imputaciones

VA Deducible Imputado

Situacion de Aplicaciones

Situacitn Crédito Aplicaciones

Situacion de Créditos por Centros

Consulta de Facturas Descargadas Pendientes

Figura 49. Ruta de acceso a Saldos del Acuerdo de ACF.

Saldos del Acuerdo de ACF

Al igual que para la consulta anterior, aparece una pantalla de busqueda idéntica a la de

la Figura 49.

Informaremos el acuerdo, bien manualmente, bien, pulsando el botén

de busqueda _| para realizar una busqueda.

Al pulsar el boton
Figura 50).

aparecera un informe con los siguientes datos (ver

o Pendiente de Justificar. Muestra el importe que debemos justificar a través de

la cuenta justificativa.

o Justificantes Pagados y No Imputados. Aquellos justificantes de gasto
asociados a nuestro acuerdo de caja no imputados, pero con la operacion de pago

realizada.

o Justificantes Imputados y no Pagados. Los justificantes de gasto asociados a
nuestro acuerdo de caja imputados pero que no tienen operacion de pago aun.

e Adelantado. Este campo hace referencia a los justificantes de gasto asociados
a nuestro acuerdo de caja y pagados a través de Adelantos de Cajero.

e Saldo en Banco. El saldo disponible en el banco.

e Operaciones directas sobre el saldo en Banco.

e Saldo en Caja. Referido al saldo disponible en la caja de nuestro acuerdo.

e Operaciones directas sobre el saldo en Caja.

o Pendiente de Reposicion. El importe pagado a través de la caja de nuestro
acuerdo, pero no repuesto atn por estar pendiente de generarse el documento contable de

reposicion.

e Acuerdo. Importe inicialmente asignado a nuestro acuerdo de caja.
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caja sin operacion de pago aun.

Retenciones Pendientes pagar. Las retenciones sujetas a nuestro acuerdo de

Como podemos observar en nuestra Figura, cuando hay algun tipo de desajuste por quedar
pendiente alglin paso, el propio informe muestra el aviso.

Igualmente, el informe nos permite imprimirlo a través del boton Imprimir 0
generar el archivo para guardarlo Fres- Preliminar
€ saldos de ACF =

| Pendiente de Justificar | 10.00
:mml_:i-ﬁ_ﬁtea Pagados y no Imputados ! 0.00

| Justificantes Imputados y no Pagados | 10.00

'' Adelantado i 0.00
Saldo en Banco | 37.263.30
Operaciones Directas sobre & Saldo en Banco | 0.00

| Saldoen Caja | -148.29

| Dperaciones Directas sobre &l Saldo en Caja I 0.00

| Pendiente de Reposicion | 0.00

| Acuerdo i 40.000.00

' Retenciones Pg ( Botones l D.00
Justifica Imputados y no Pagados impresion J 10.00

y aceptar.
AVISQ: Faltan datos aimm}s//saiﬁ. Motivo cual no cuadra el saldo.
~ !
Aceptar Pres. Preliminar Imprimir
Figura 50. Saldos del Acuerdo de ACF

10.2. Libro de Entidades de Crédito.

Este informe refleja las operaciones realizadas con
decir, los movimientos de la cuenta recogidos en el

una determinada cuenta bancaria. Es
sistema.

Para acceder, seleccionamos la opcion Justificantes de Gasto >> Informes >> Listados
Oficiales >> Libro de Entidades de Crédito (Figura 51):
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0.1

Informes | Administracion  Ventana

| Listados Oficiales

* Estado de Situacion de Tesoreria

Actualizacion Tesoreria ACF

Justificantes asociados a un Doc. Contable
Relacion de Cheques

Relacion de Transferencias

WA imputado por aplicacidn

Justificantes por Proveedor

Justificantes por Centro de Gasto

Gastos por Agrupacion

Descuento de Facturas

Facturas Pendientes de Reconocimiento de la Obligacion

Argueo de Caja

Conciliacion Bancaria 2
Ficha Control de Libramientos de ACF
Registro General de Libramientos

Ficha Control de Libramientos de PJ
Registro de Caja

4 Libro de Entidades de Credito

Cuenta Justificativa de ACF

Cuenta Justificativa de PJ

Figura 51. Ruta acceso al Libro de Entidades de Crédito.

Aparece un cuadro de busqueda como el de la figura 52 que cuenta con los siguientes

campos de acotacion:

e Periodo. Se trata de un campo de acotacion temporal. Para ello contamos con

los campos Fecha Inicial y Fecha Final.

e Caja. Podemos introducir el acuerdo de caja manualmente o a través del boton

de busqueda =]

e Seleccion de la Cuenta. Desplegable que nos permite seleccionar la cuenta

bancaria del acuerdo.

LIBRO DE ENTIDADES DE CREDITD

Fecha Inicial 01/,01,2022

Caja

Informaciéon necesaria para la
confeccion del informe

Fecha Final 24,/03,2022

I |El]1l] RECTORADO

Seleccion de la cuenta

|206 BSCH - REC TORADKO

Aceptar

Cancelar |

Figura 52. Cuadro de didlogo Libro de Entidades de Crédito.

El informe que se genera presenta los siguientes campos de salida (ver Figura 53):
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e Numero de operacion. Es el nimero de operacion de pago. Este nimero podemos
encontrarlo en la Ficha Pago del justificante de gasto.
e Fecha de operacion. La fecha de la operacion de pago.

Tercero. El tercero del justificante de gasto asociado al acuerdo de caja.

e Explicacion. Descripcion detallada en el justificante de gasto.

e Abono / Cargo. Dependiendo del caracter de la operacion (si es gasto o ingreso)
figurard en una columna u otra el importe de la misma.

e Saldo. Saldo disponible en el acuerdo de caja.

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
CajaPagadoraN°®  Q4118001! RECTORADO

BANCO : BANCO SANTANDER, S A. N° Cuenta: 206 Titule: BSCH - RECTORADO Pagina: 1171

LIBRO DE ENTIDADES DE CREDITO

N° Operacion Fecha Tercero Explicacion

Abonos Cargos Saldos

Saldo Anterior 1/01/2022 SALDO ANTERIOR

2022/00002709 22/03/2022 |B87503769 PU.HISPALENSES S L. [Cumplimentar de I3 manera mas detfallada posible 1[).00 37_253‘30

37.27330

Figura 53. Informe Libro Entidades de Crédito.

8.3. Registro de Caja.

Al igual que con las cuentas bancarias, el sistema permite consultar los movimientos
registrados sobre la caja efectivo de nuestro acuerdo a través de este informe. Se accede
a ¢l desde Justificantes de Gasto >> Informes >>Listados Oficiales >> Registro de Caja

(ver Figura 54):

0.1

Informes | Administracion Ventana

| Listados Oficiales

Actualizacion Tesoreria ACF

Justificantes asociados a un Doc. Contable
Relacion de Cheques

Relacion de Transferencias

VA imputado por aplicacion

Justificantes por Proveedor

Justificantes por Centro de Gasto

Gastos por Agrupacion

Descuento de Facturas

Facturas Pendientes de Reconocimiento de la Obligacian

Estado de Situacion de Tesoreria

Argueo de Caja

Conciliacidon Bancaria 3
Ficha Control de Libramientos de ACF
Registro General de Libramientos

Ficha Control de Libramientos de PJ

Registro de Caja

Libro de Entidades de Credito
Cuenta Justificativa de ACF
Cuenta Justificativa de PJ

Figura 54. Ruta de acceso al informe Registro de Caja.
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De manera anéloga al caso del Libro de Entidades de Crédito, aparecera la pantalla de
busqueda de la Figura 67 en el que debe especificarse el periodo de fechas, la caja y la
cuenta de la que deseamos obtener el informe.

El informe presentard los siguientes campos de salida (ver Figura 55):

Fecha. Periodo temporal acotado en la pantalla de busqueda.
Explicacion. Descripcion del informe que nos muestra.

Ingresos / Pagos: Dependiendo del caracter de la operacion.
Saldoes. Saldo disponible en la caja

UNIVERSIDAD DE SEVILLA
Caja Pagadora N° Q41180011 RECTORADO

Pagina: 1/1

REGISTRO DE CAJA

Documento y n° Fecha Tercero

Explicacion

Ingresos Pagos Saldos

Saldo Anterior 11012022

SALDOANTERIOR

148,29

Figura 55. Informe Registro de Caja.

9. LA CONCILIACION BANCARIA Y EL ARQUEO DE CAJA.

I —————————————————————————————
La conciliaciéon bancaria es el procedimiento que permite verificar que las anotaciones
realizadas por el banco (y que podemos comprobar a través de los extractos bancarios)
coinciden con los apuntes que hemos introducido en UXXI-EC.

Para poder realizar este paso deberemos seguir la siguiente ruta: Justificantes de Gasto
>> Tesoreria >> Conciliar por Punteo >> Marcar (ver Figura 56):
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& JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1

Consultas IMformes  Administracion  Ventana
Gestion de Cuentas

Conciliar por Apuntes Bancarios
Cieme de Cuentas

Conciliacion Bancara

Figura 56. Ruta acceso marcar

Se abrira un cuadro de busqueda que cuenta con los siguientes campos para acotar la
busqueda (ver Figura 57).

e Caja. Es un desplegable en el que podremos seleccionar el acuerdo de caja.

e Cuenta. La cuenta del banco asociada a nuestro acuerdo de caja.

¢ Rango de fechas. Se trata de dos campos (Desde y /o Hasta) que permiten acotar una
busqueda entre dos fechas (cumplimentando ambos campos), desde una fecha en adelante
(cumplimentando solo Desde) o hasta una fecha (cumplimentando solo Hasta).

e Estado. Se trata de un check (Todas) que busca las anotaciones conciliadas o no con
el banco. Si lo desmarcasemos se habilitarian otros dos campos seleccionables marcando
un boton de opcion, Conciliadas (que acotaria la consulta a solo las anotaciones ya
conciliadas) o Sin Conciliar (que acotaria la consulta a solo las anotaciones sin conciliar
aun).

¢ Ordenar por. Este campo permite ordenar los resultados de la consulta en funcion de
una serie de subcampos seleccionables marcando un check. La consulta se puede ordenar
por N° Operacion, Fecha de Operacion, Identificador Bancario ¢ Importe.
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Conciliacicon Bancarnia (Seleccidanl

Caj=:

IED1 O RECTORADOD - |

Cuemta:

IEDE BSCH - RECTORADOD - |

Desde: (01032022 |

Hast=:

24 032022 |

7 SainConciliar

T Drdenar peor

N= de O peraciomn
Fecha de O peracion
Ildenti ficador Barmscano

LN R

ITmporise

Aceptar I

Cancelar I

Figura 57. Cuadro de bisqueda Marcar. Conciliacién por Punteo.

Al pulsar  Aceptar

muestra una serie de datos como son

, aparecera una ventana de resultados (ver Figura 58). Esta nos

e N° Operacion. Se trata del nimero de operacion de pago.

¢ Clase. Tipo de operacion.
e Tipo. Tipo de pago, es decir ACF o PJ.

¢ Fecha de Operacion. Fecha en que generamos la operacion de pago.

e Importe. Importe de la operacion de pago y que queremos conciliar.

e Cuenta. Cuenta del banco del acuerdo de caja.

¢ Identif. Bancario. Numero de ejecucion del apunte bancario.

e Conciliado.

Check que por defecto aparece desmarcado cuando se trata de una

operacidn aun no conciliada y marcado cuando ya se ha conciliado.

e NIF Acreedor. Numero de identificacion del proveedor del justificante de gasto por

el que se tramitd el gasto de acf.

Para poder conciliar la operacion deberemos marcar el check Conciliado y pulsar el boton

guardar [&
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Pulsar para

seleccionar.

Figura 58. Resultados conciliacion bancaria. Marcar

- o x

Pulsar para EE

guardar. AL
| uxx1 Economico
Nuamero . Fecha Identif. o NIF
o i Clase | Tipo o io Importe Cuenta Rancario ‘ Conciliado ‘ A io
2022/00002709 PG ACF 22/03/2022 1000 206 2022000003 | r | B87503769
| 10.00

47




